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I. BIRINCIi BOLUM
A. GENEL ESASLAR

1. AMAC

Bu Yonergenin amaci, Aydin Valiligine bagl kuruluglarda Vali adima imzaya yetkili
makamlar1 belirlemek, verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, alt kademelere yetki
taniyarak sorumluluk duygusunu gelistirmek, tist makamlara diigiinme, politika ve proje iiretme
ve Onemli konularda daha saglam karar alma igin zaman kazandirmak, yonetimi siirekli
iyilestirme gergevesinde biirokratik is ve islemleri kisaltarak hizmetlerde siirat ve verimliligi
arttirmaktir.

Vatandaga kolaylik saglayarak yonetime duyulan giiven ve hizmet birimlerinin
saygiligim giiglendirilmesi ve yayginlagtirilmasini saglamak suretiyle is ve islemlerin idarenin
amaglarina, belirlenmis politikalara ve mevzuata uygun olarak diizenli, vatandas odakli,
uyumlu, hizly, etkili ve verimli bir gekilde yapilmasim saglamaktir.

2. KAPSAM

Bu Yonerge; Vali, Vali Yardimcilari, Hukuk Miisaviri, il Hukuk Isleri Miidiirii,
Kaymakamlar, Kaymakam Adaylari, Kamu Kurum ve Kuruluslarmin Miidiir, Amir ve
Bagkanlar ile daha alt kademedeki gorevlilerin hizmet ve faaliyetlere iliskin imza yetkilerini
ve bu yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasina iliskin ilke ve usulleri kapsar.

3. HUKUKI DAYANAK
Bu Yonerge;

1- 5442 sayih Il Idaresi Kanunu,

2- 3046 sayil1 Bakanliklarin Kurulug ve Gérev Esaslar1 Hakkinda Kanun,

3- 3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas:1 Hakkinda Kanun,

4- 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,

S- 4982 sayil1 Bilgi Edinme Kanunu,

6- 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,

7- 10/07/2018 tarih  ve 1 Sayil1 Cumhurbagkanlign ~ Tegkilat1
Hakkinda Cumhurbagkanligs Kararnamesi,

8- 08/06/2011 giin ve 27958 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Valilik ve
Kaymakamlik Biirolar1 Kurulus, Gorev ve Calisma Ydnetmeligi,

9- 10/06/2020 giin ve 31151 sayil1 Resmi Gazete’ de yayimlanan Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y6netmelik,

10-31/07/2009 giin ve 27305 sayili Resmi Gazete *de yayimlanan Kamu Hizmetlerinin
Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iligskin Yonetmelik,

11- 4483 sayil1 Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda
Kanun,

12-28/09/2020 tarihli “I¢isleri Bakanligi imza Yetkileri Yonergesi” hiikiimleri uyarinca
hazirlanmagtir.



4. TANIMLAR
Bu Yonergede yer alan ifadelerden;

1- Yonerge: Aydin Valiligi iImza Yetkileri Yonergesini,

2- Valilik: Aydin Valiligini,

3- Vali: Aydin Valisi’ni,

4- Vali Yardmmeisi: Gorev boliimiinde birimin bagli oldugu Vali Yardimcisin,

5- 1l Hukuk fsleri Miidiirii: Aydin il Hukuk Isleri Miidiiriini

6- Kaymakam: Aydin Ilge Kaymakamlarini,

7- Kaymakam Adayi: Aydin Kaymakam Adaylarini,

8- Makam: Aydin Valilik Makamin,

9- Birim: Bakanliklarin ya da miistakil genel miidiirliiklerin il kademesindeki kamu
kurum ve kuruluglarini

10- Birim Amiri: Cumhurbagkanligina bagl kuruluglar, Bakanlik ve bagli kuruluglari ile
miistakil Genel Miidiirliiklerin veya bu seviyedeki Bagkanliklarin il kademesindeki
teskilatlarinin birinci derecede yetkili amirlerini,

11- Valilik il Miidiirleri ve Sube Miidiirleri: Valilik Ozel Kalem Miidiiriinii, Il Yaz
Isleri Miidiiriinii, 11 idare Kurulu Miidiiriinii, idare ve Denetim Miidiiriini, il Planlama
ve Koordinasyon Miidiiriinii, 11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiiriinti, 11 Niifus ve
Vatandaglik Miidiiriini, il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiiriinii, il Sosyal Etiit ve Proje
Miidiiriinii, 112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiiriinii, Idari Hizmetler Sube Miidiiriinii,
Hukuk Igleri Sube Miidiiriinii, Bilgi Islem Sube Miidiiriinii, A¢ik Kapi Sube
Miidiiriinii, YIKOB Sube Miidiirlerini, AB Proje Ofisi Koordinatériinii.

12- Dilekge: Yetkili bir makama sunulan ve veya elektronik ortamda usuliine uygun olarak
gonderilen, kigilerin kendileriyle veya kamu ile ilgili istek ve sikdyetlerini kapsayan
bir veya daha ¢ok imzal1 miiracaati,

13- Elektronik Belge: Elektronik ortamda olusturulan, génderilen ve saklanan her tiirlii
belgeyi,

14- Elektronik Ortam: Belge ve bilgilerin iizerinde bulundugu her tiirli bilgisayari,
gezgin elektronik araglari, bilgi ve iletigim teknolojisi tirlinlerini,

15-Evrak: Il ve ilgelerden gonderilen hizmetler, yapilan is, islemler ve haberlesmeler
sirasinda veya sonucunda kamu kuruglarinin kendi aralarinda, gergek veya tiizel
kisilerle iletigimlerini saglamak amaciyla yazilan yazi, resmi belge, resmi bilgi ve
elektronik belgeyi,

16- Giivenli Elektronik imza: 5070 sayil1 Elektronik imza Kanunu’ na gore; miinhasiran
imza sahibine bagli olan, sadece imza sahibinin tasarrufunda bulunan giivenli
elektronik imza olusturma araci ile olusturulan, nitelikli elektronik sertifikaya
dayanarak imza sahibinin kimligini ve imzalanmis elektronik veride sonradan
herhangi bir degisiklik yapilip yapilmadiginin tespitini saglayan elektronik imzayz,

17- Resmi Belge: Kamu kurum ve kuruluglarinin kendi aralarinda veya gergek ve tiizel
kigilerle iletisimlerini saglamak amaciyla olusturduklari, gonderdikleri veya
sakladiklar1 belirli bir standart ve igerigi olan belgeleri,

18- Resmi Bilgi: Kamu kurum ve kuruluslarinin kendi aralarinda veya gergek ve tiizel
kisilerle iletisimleri sirasinda metin, ses ve goriintii seklinde olusturduklari,
gonderdikleri veya sakladiklar belgeleri,
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19- Yazigma: Yazili veya elektronik ortamda yapilan yazismalar: ifade eder.
IL. IKINCi BOLUM

A. ILKELER, USULLER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI
1. iLKELER VE USULLER

1- Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, etkili, noksansiz, tam ve dogru olarak kullanilmasi
temel kuraldir.

2- Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular iizerinde aydinlatilir;
yetkisi derecesinde “Bilme Hakki’n1 kullanir.

Bu amagla:

a.  Her makam sahibi, imzaladig1 yazilarda iist makamlarin bilmesi gerekenleri takdir
ederek, {iste zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.
b.  Vali Vilayetin tiimii ile Vali Yardimeilar1 kendilerine bagli dairelerle, birim amirleri
kendi birimleri ile ilgili olarak “Bilme Hakki’n1 kullanirlar.
3- Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere, bilmesi gerektigi kadariyla agiklanir.
4- Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren ve 6zellik arz eden konu ve igler ile prensip karar1
niteligi tagtyan, Valilik politikasi ilgilendiren hususlarda imzadan énce islem sathasinda Vali’ye
varsa alternatif Onerilerle birlikte bilgi sunacak ve Vali’nin goriis ve direktifine gore hareket
edeceklerdir.
S- Birim amirleri, birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan sorumlu olup yazilar ara kademe
amirlerinin parafi alinmadan imzaya sunulmayacaktir.
6- Mevzuatta Vali olarak ifade edilen her onay Vali tarafindan, Valilik veya Valilik Makami
olarak ifade edilen onaylar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan onaylanacaktir.

7- Yetki devrinin kanunen miimkiin olmadigi ve kisiler i¢in giivence teskil eden haller ile
mevzuatin bizzat Vali tarafindan imzalanmasini1 emrettigi yaz1 ve onaylarda yetki devri yapilmaz.
8- Valinin 11 dahilinde teftis, denetim, gorev gezisi veya kisa siireli olarak gorevi bagsinda
bulunamamasi1 halinde, Vali tarafindan yapilacag:i belirtilen islemlerden gecikme veya
bekletilmesinde sakinca bulunanlarin geregi ve icrasi, ig boliimii esaslarina gore ilgili Vali
Yardimcis: tarafindan yapilir ve en kisa siirede Vali’ye bilgi verilir.

9- “Mevzuatta ongoriilen, yapilmasi uygun ve zaruri goriilen toplantilar ilgili Vali Yardimeisinin
bagkanliginda yapilacaktir. Toplanti giindemi toplantidan en az 24 saat evvel ilgili Vali
Yardimcisina bildirilecektir. Vali Yardimeilar1 giindem maddeleri ve alinan kararlar hakkinda
Vali’ye zamaninda bilgi vereceklerdir.

10- Toplantilara birim ve kurum amirlerinin hazirlikli ve 6nceden giindem hakkinda bilgi sahibi
olarak katilmalar1 esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplant1 anlayis1 terk edilerek
kisa, hazirlikli ve sonuca ulagmay1 saglayici yontemler gelistirilecek ve gelistirilen yontemler
hakkinda Valilik Makamina bilgi verilecektir.

11- Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak, konuyla ilgili
olarak iiye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.

12- Yetki ve gorev verilen Vali Yardimcisi bulunmadigi zaman, imzalamasi gereken yazilar, gorev
dagilimindaki esaslara gore es gorevli Vali Yardimeisi tarafindan imzalanir.

13- Vali gerekli gorduigi takdirde, ilgeyi ilgilendiren konularda kaymakamlara yetki devrinde
bulunabilir.



14- Vali Yardimcilari, imza yetkisinin devri konusunda mevzuat ve Yonerge hiikiimlerine
uygunlugu saglamak amaciyla, kendilerine bagli dairelerin genel is yiiriitiimiinii denetleyerek,
tenkit, tespit ve tekliflerini rapor halinde Makama sunarlar.

15- Ilgedeki genel idare kuruluglarinca, Valilik Makamina ve il genel idare kuruluslarina yazilan
yazilar, kaymakam imzasi ile génderilir. Ancak, ilgede gorev yapan personelin (ilge miidiirleri harig)
gorevden ayrilma, izne ayrilma, géreve baglama ve emekliye ayrilma tarihleri gibi hususlari ihtiva
eden yazilar ile bu Yonerge hiikiimlerine uymak kaydiyla, miilki makamlarin bilmelerini ve hi¢bir
sekilde tasarruf gerektirmeyen, talep ve goriis niteligi tagimayan, teknik veya istatistiki bilgi ve
durum tespiti mahiyeti tagiyan hususlarla ilgili yazilar ilge miidiirii imzasi ile dogrudan kendi {ist
birimi olan, il genel idare kuruluglarina génderilir. Ayrica, yine bu Yonerge hiikiimlerine uymak
kaydiyla, miilki makamlarin bilmelerini ve higbir sekilde tasarrufu gerektirmeyen, talep ve goriis
niteligi tasimayan, teknik veya istatistiki bilgi ve durum tespiti mahiyeti tagiyan hususlarla ilgili
yazilar, kaymakamlarin yetki devretmesi durumunda, “Kaymakam a.” ibaresi kullanilarak ilge
miidiirlerinin imzasi ile 11 ve ilgelerdeki diger birimlerle, mahalli idarelerle ve diger illerle yazigma
yapabilirler.

16- Valilige imza veya onay i¢in gonderilen yazilarda, birim &mirinin parafi veya imzasi bulunur.
Birim amirinin parafi veya imzasi1 olmayan yazi ve onaylar Valilige gonderilmez.

17- Imza yetkisinin kullanilmasinda, yazinin muhatabir makamlarin seviyesi ile konunun kapsam
ve 6neminin goz Oniinde tutulmasi temel ilkedir.

18- Imza yetkisi verilen gérevlinin izin, hastalik, gérev gibi nedenlerle bulunmadigi hallerde, vekili
imza yetkisini kullanir; yetkiliye yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verir. Vali Yardimcilar: arasinda
da ayn1 usul uygulanir.

19- Toéren, anma, kutlama, konferans, yarigma gibi etkinliklerin program ve davetiye taslagi,
onceden Vali'nin veya ilgili Vali Yardimcisinin bilgisine ve onayina sunulur. Onay alindiktan sonra
program taslag kesinlesir.

20- Valilik Makamina gelen biitiin yazilar, Vali’nin gérmesi gerekenler ayrildiktan sonra ilgili
Vali Yardimcilan tarafindan mutlaka goriilecek ve havale edilecektir. Takdim dosyas1 Makamdan
¢ikinca ilgili Vali Yardimecisina gonderilir,

21- Kaymakamlarin Vilayet ile olan iligkileri ig boliimii ¢ergevesinde ilgili Vali Yardimcilan
aracilif ile yiirtitiilecektir,

22- Birimlerce inceleme ve sorusturma igin ilgelere gonderilen ihbar ve gikayet dilekgeleri Valilik
araciligiyla dogrudan dogruya Kaymakamlara yazilacaktir,

23- Islemde sekil paralelligi ilkesi geregi onay veren makam iptale yetkilidir,

24- Birim amirleri, Yonerge ile kendilerine verilen imza yetkilerinden, teknik ve rutin islere ait
olanlar1 Vali’nin onay1 ile yardimcilarina devredebilirler.

25- Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak "Vali a." ibareli yazilar, yalnizca yetkiyi
kullanan tarafindan imzalanacaktir. Imza, yetkili kisinin izin, hastalik, gorev gibi nedenlerle
bulunmadi@1 hallerde vekili tarafindan kullanilir.

26- Birden cok birimi ilgilendiren veya goriigiin alinmasim gerektiren yazilarin paraf blokunda
koordinasyon birimi olarak ilgili Vali Yardimcisinin da parafi bulunacaktir.

27- Vali Yardimcilar1 kendilerine bagh birimlerle ilgili yasalarla belirlenmis veya sartlara gore
Vali onayi ile olusturulmus kurullara Vali adina bagkanlik edecek ve gerekli goriilmesi halinde
sonucundan Vali’ye bilgi sunacaklardir.

28- Bilgi vermeyi ve agiklama yapmayi1 gerektiren yazilar, birim amirleri tarafindan bizzat
Vali’nin imzasina sunulacaktir.

29- Yazlarm ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi ve dagitilmas: esastir. Ancak ivedi ve gerekli
goriilen hallerde Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin bir 6rnegi bilgi i¢in ilgili birime



gonderilecektir. Bu gibi yazilar Vali imzasina sunulmadan énce ilgili Vali Yardimcisinin parafi
alinacaktir.

30- Yazlar varsa ekleriyle ve dncesiyle birlikte imzaya sunulacaktir. Yazi ekleri bashkli, ek
numaral1 ve tasdikli evraktan olusturulur.

31- Imza yetkisi devrinde, Vali'nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir. Vali
gerekli gordiigiinde, bazi imza ve onaylar1 yazili olarak bildirerek uhdesine alabilir.

32- Biitin yazismalar, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkindaki

Yonetmelige uygun olarak yapilir, standardizasyona 6zen gésterilir.

33- Birim amirleri vekélet ve gorevlendirme onaylarini, agiklamalar1 gereken yazi ve onaylari
Vali Yardimcisinin uygun goriisii veya parafindan sonra Vali imzasina sunacaklardir. Valinin
imzasina sunulacak diger yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim edilecektir.

34- Kendilerine yetki devredilenler bu yetkiyi Vali onay1 olmadik¢a bir bagkasina devredemezler.
35- Onaylar, hukuksal dayanakli olarak olusturulacak, hukuksal dayanagi bulunmayan higbir onay
teklif edilmeyecektir. Her tiirlii yazinin dayanag olan mevzuatin agikga belirtilmesi esastir. (<...
Kanunu’nun... Maddesi” ve “... Y6netmeliginin... Maddesi” gibi).

36- Havale evrakinda ve yazida “gériiselim” notu konulan yazilar, ilgili birim amirleri en kisa
zamanda ikaza mahal olmadan gerekli 6n bilgi ve belgelerle havalede imzas1 bulunan Vali ya da
Vali Yardimcis ile goriigerek geregini yapacaklardir.

37- Kuruluglarin diizenleyecekleri toplanti, agilig, panel vb. etkinliklerde koordinasyon
saglanmas1 amaciyla ilgili Vali Yardimcisina ve Ozel Kalem Miidiirliigii’ne bilgi verilecek, gerekli
onay alinmadan Vali admna higbir organizasyon yapilmayacak, davetiye ve program
hazirlanmayacaktir.

38- 1l Merkezindeki birimlerin birbirleri ile yapmug olduklar1 yazismalarda Vali adina imza yetkisi
Vali Yardimcilan tarafindan kullanilir. (Kamu Kurum ve Kuruluslar: kendi aralarinda yapacaklar
yazigmalarda “Vali a.” ibaresini kullanmayacaklardir.)

39- Biitiin kamu kurum ve kuruluglari, memur ve ig¢i alimlarinda ve bunlara iligkin i ve
islemlerden 6ncelikle Makami haberdar ederler.

40- Vali Yardimcilarinin goérevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan verilen
emir ve talimatlar hiikmiindedir.

41- Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi ancak bu yonergede degisiklik
yapilmasi ile miimkiindiir.

42- Birim Amirleri, kendilerine bagl kuruluslarla 5442 sayili Il Idaresi Kanunu’nun 27 ve
miiteakip maddelerinde belirtilen Ilge Idaresinin bas1 ve mercii sifatiyla Kaymakamlarin Genel
hizmet yiiriitiimlerini engelleyici, kisitlayici veya ortadan kaldiric1 yazisma yapamazlar.

43- Cumhurbagkanligi ve Bakanliklardan gereksiz yere goriis istenmeyecek, zaruri hallerde ilgili
vali yardimcisinin goriigii alindiktan sonra yazilar hazirlanacaktir.

44- Higbir birim diger birimin gorev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk yiikleyen
hususlarda, ilgili birim amirleriyle gériigmeden onay hazirlayamaz.

45- Ilde teskilati bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarin is ve islemleri, ilke olarak ilgili
Bakanliklarin i ve iglemlerini yiiriiten il miidiirliikleri tarafindan yerine getirilir.

46- Vali yardimcisi tarafindan imzalanan ve onaylanan yazilar birim amiri tarafindan parafe edilir
ve imzalanir.



2. SORUMLULUKLAR

1- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullamlmasi ve Y&nergeye gore hareket edildiginin
denetlenmesinden, Vali Yardimeilari ile ilgili birim amirleri/Valilik il miidiirleri ve sube miidiirleri
sorumludur.

2- Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilarin muhafazasindan Ozel Kalem Miidiirii
sorumludur.

3- Yazismalarda cevaplarin zamaninda verilmesi esas oldugundan gecikmelerden ilgili memur ve
birim amirleri/Valilik il miidiirleri ve sube miidiirleri miistereken sorumludur.

4- Yazigmalarin; yazisma usulleri ve bu yOnergeye uygun olarak yapilmasindan, yazilarin
dosyalanmasi ve korunmasindan birim amirleri/Valilik il miidiirleri ve sube miidiirleri ile
birimlerin yazi igleri gérevlileri sorumludur.

5- Gizlilik dereceli bilgi ve evrakin, ilgisiz kisilerin eline gegmesinden ve bilmemesi gereken
kisilerin konudan haberdar olmasindan birim amiri/Valilik il miidiirleri ve sube miidiirleri ile tiim
ilgililer, miigtereken sorumludur.

6- Yazigmalarda tekide meydan verilmemesi igin birimlerde birim amirleri/Valilik il miidiirleri ve
sube miidiirleri ile birlikte ilgili gorevliler ortaklasa sorumlu tutulacaklardar.

7- 1lgili Vali Yardimcisinin bulunmadigi zamanlarda yerine, evrakin aciliyeti s6z konusu ise is
boliimiinde karsilig1 olan Vali Yardimcis1 imza atmaya yetkilidir. Bu gibi durumlarda imzay1 atan
Vali Yardimcisi, konuyla ilgili sorumlulugu da iistlenmis olacaktir.

8- Birim amirleri, birimlerinde islem goren ve ¢ikan tiim yazilarin iceriginden ve yiiriitiilmesi
gereken i ve iglemlerin takibinden sorumludur.

9- Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi1 bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar1 paraf
ve imzadan miigtereken ve miiteselsilsen sorumludur.

10- Valinin il hudutlan igerisinde; teftis ve denetim veya gorev ve inceleme gezisinde bulundugu
sirada, Vali tarafindan yapilacagi bildirilen iglerden bekletilmesi 6nemli derecede mahsurlu
olanlarin geredi ve icrasi, gorev boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimeisi tarafindan yapilacak
ve Il Valisine ivedilikle bilgi verilecektir.

11- Basvurularda 3071 sayili Dilekge Kanunu, 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu ile ilgili diger
mevzuatta belirtilen siirelerde vatandasin taleplerine cevap verilmesi esastir. Valilikten kurumlara
havale edilen ve takibi gereken bir husus igeren dilekgelerle ilgili olarak yapilan islem sonucundan
talep sahibine ve Valilige bilgi verilecektir. Gecikmelerden ilgili memur ve amirler miisterek
olarak sorumludurlar.

12- Vali Yardimcilar1 kendilerine baglh tiim birimlerin ig ylriitiimlerini takip ederler. Kamu
hizmetlerinin yiiriitiimii agisindan birimlerin Makamla iligkilerinin Vali Yardimcilar1 Aracilig ile
yuriitiilmesi esastir.

13- Birim Amirleri, birimlerini ilgilendiren ve Makama arz edecekleri her tiirlii konuda ilgili Vali
Yardimcilarina bilgi verirler. Vali Yardimcilarinin Vali adina verecegi emir ve talimatlar
gecikmeksizin yerine getirilir ve sonucundan ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir. Gecikmesinde
sakinca bulunan hallerde dogrudan Makama arz edilen konular, Birim Amirleri tarafindan en kisa
stirede ilgili Vali Yardimcilarinin bilgisine sunulur.

14- Birim Amirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere gorevlendirilen komisyonlar,
ilgelerde yapacaklari ¢alismalarla ilgili olarak ilgeye gittiklerinde mutlaka {lge Kaymakamina bilgi
verirler.



15- Yarg: kararlarinin uygulanmasina ve yarg: kuruluglariyla yazismalarin siiresi i¢inde yerine
getirilmesine dikkat edilecektir.

16- Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan memur ve amirler, evrak muhtevasinin
dogrulugundan ve hukuka uygunlugundan sorumludur.

17- Birimlerde evrak alma ve muhafaza etme hususunda gérevlendirilmis personel, kendilerine
teslim edilen yaz1 veya evrakin birimler aras1 dolasimindan ve muhafazasindan sorumludur.

18- Kaymakamlar ve birim amirleri her tiirlii izin, gegici gorevlendirme, sihhi izin (rapor)
durumlarinda Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine, birim amirleri ayrica bagh oldugu Vali
Yardimcisina bilgi vereceklerdir:

19- Kaymakamlar, ilge digina ¢ikmalar halinde, gidilen yerin durumuna gore gerektlglnde Valilik
Ozel Kalem Miidiirliigii’ne bilgi verir, il digina ¢ikmalar: gerekiyorsa Vali’den izin alir. Hafta sonu
ve Resmi tatil giinlerinde idari izin kullanimi1 konusunda, gérevin siirekliligi dikkate aliarak zaruri
ve makul haller disginda miinhasiran idari izin talebinde bulunulmaz. Miicbir sebepler diginda,
bayramlarda, anma giinlerinde ve resmi ziyaretlerin gergeklestigi onemli giinlerde ilgede
bulunulmas1 hususuna 6zen gosterilir, izin kullanilirken “Vekalet Gorevi Gorev Dagilim Listesi”
nde belirtilen es ilge kaymakamlarina vekélet birakilir. Ayni anda birden fazla ilgeye vekalet
edilmemesi esastir.

20- Birim amirleri, il merkezinden giinii birlik ayriliglarinda, Valilik Ozel Kalem Miidiirliigii’ne
veya bagli olduklar1 Vali Yardimcisi’na 6nceden bilgi verir; il disina ¢gitkmalar: gerekiyorsa Vali’den
izin alir.

21- Bu Yonerge hiikiimlerinin yiiriitiilmesinden her derecedeki amir ve memurlar bir iistlerine

kars1 hiyerarsik olarak, sorumludurlar.

3. YETKILILER

Bu Yonergeye gore Yetkililer;

1- Vali

2- Vali Yardimcilari

3- 11 Hukuk Isleri Miidiirii

4- Hukuk Miisaviri

5- Kaymakamlar

5- Kaymakam Adaylar

6- Birim Amirleri

7- Valilik 11 Miidiirleri ve Sube Miidiirleridir.

4. UYGULAMA ESASLARI

a) GENEL YAZISMA KURALLARI

1- Yazigmalar 10/06/2020 giin ve 31151 sayil1 Resmi Gazete’ de yayimlanan Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik esaslarina gore yapilir.

2- Yazlarin Tiirkge dilbilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi, konunun agik bir ifade ile kisa ve
0z yansitilmasi zorunludur. Bu amagla en kisa siirede Tiirkge dilbilgisi ve imla kurallar1 konusunda
tiim personel hizmet i¢i egitimden gegirilecek ve bu egitimler her yil tekrarlanacaktir.



3- Tum memurlarin ¢alisma masalarinda ya da bilgisayarlarinda masaiistiinde 10/06/2020 giin ve
31151 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmelik hazir bulundurulacaktir.

4- 11 genel idare kuruluglarinin; merkezi idarenin merkez kuruluglari, farkl: illere bagli Il Genel
idare kuruluslar1 ve ilge kuruluglar ile yazismalarini, Valilik ve Kaymakamliklar kanali ile
yapmalar1 genel esastir. Bununla beraber; 1l genel idare kuruluslarinin il ve ilge kademeleri, il
merkezi ile ayni1 ya da farkli ilgelerdeki kuruluglar, bolge kuruluslar, mahalli idareler ve mahalli
idare birlikleri bu yonerge hiikiimlerine uymak kaydiyla; talep niteligi tasimayan, miilki
makamlarin bilmeleri gerekmeyen, teknik ve hesabatla ilgili, ayrintiya, istatistiki bilgilere, bazi
maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine, bilinmesine ve aksettirilmesine iliskin konularda
kendi aralarinda dogrudan yazisma yapabilirler. Dogrudan yapilan yazigmalarda “Vali a.” ibaresi
kullanilmaz. Ancak asagida belirtilen konulara ilisgkin yazismalar mutlaka Valilik ve
Kaymakamliklar kanali ile yapilacaktir.

b) VALILIK KANALI iLE YAPILACAK YAZISMALAR

1. 1l birimlerinden mevzuat veya uygulamalarla ilgili gériis ve dneri isteme yazilari,

2. Yeni bir diizenleme, uygulama veya emir igeren yazilar ile yeni bir diizenleme ve uygulama
talebi igeren yazilar,

3. Merkezi idarenin merkez kuruluglar1 ve diger illerdeki kuruluglar ile yapilacak yazigmalar,

4. Valilik tarafindan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili yazilar,

S. Kamu personeli hakkinda 6n inceleme yapilmasi ve sorusturma agilmasi ile 6n incelemeci ve
sorugturmaci talebine iligkin yazilar,

6. Emniyet ve asayis olaylar ile ilgili yazilar,

7. Atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, gorevden uzaklagtirma, goreve iade ile ilgili talep
ve bildirim yazilari,

8. “Gizli ve Cok Gizli” ibareli yazilar,

9. Muhatap kurumdan arag, gere¢ ve personel talebi ile gayrimenkul tahsis ve kiralama talepleri
ve bunlara verilecek cevaplara iligkin yazilar,

10. Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii ihbar ve gikdyetlerin geregi yapilmak iizere
ilgili kuruluglara bildirilmesine iligkin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilari,

11. Kamu kurumlarinin ig ve iglemleri ile uygulamalarina dair, ihbar ve sikdyet icerikli dilekge ve
taleplerin ilgili birimlere gonderilmesine iliskin yazilar ile bunlara verilecek cevap yazilari,

12. Tekit yazilari,

13. Il Birimleri ve Kaymakamliklarin teftis ve denetim sonuglarina iliskin yazilar.

¢) KAYMAKAMLIK KANALI ILE YAPILAN YAZISMALAR

1. llgelere goénderilen yazilardan Vali, Vali Yardimcisi, Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan
imzalanan yazilar,

2. llgelerle ilgili 6nemli yatirim, faaliyet, agilis gibi hususlarda yazilacak yazilar,

3. II’de Vali, merkez tegkilatlarinda Bakan Yardimcisi veya daha iist unvanl kisilerce imzalanan
yazilarin dagitimina iligkin yazilar,



4. Igeriginde veya ekinde herhangi bir emir bulunan, yeni bir usul veya uygulama gerektiren
yazilar,

5. Ilgedeki kamu kurum ve kuruluglarindan gortis istenilmesine iliskin yazilar,

6. Kamu personeli ile ilgili olarak gelen her tiirlii ihbar ve sikdyetlerin geregi yapilmak iizere
kurumlarina génderilmesine iligkin yazlar,

7. Kamu personeli hakkinda aragtirma, on inceleme ve disiplin sorusturmast ile ilgili sorusturmaci
gorevlendirilmesi ve talebi dahil yiiriitiilen is ve islemlere iliskin yazilar,

8. Taltif, tenkit veya ceza verilmesine iligkin yazilar,

9. Atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, gorevden uzaklagtirma ve géreve iade yazilari,
10. Kaymakam imzasi ile gelen goriis taleplerine verilecek cevap yazilar,

11. Kaymakam imzasi ile gelen taleplere verilecek her tiirlii olumsuz cevap yazilari,

12. Her tiirlii 6denegin gonderilmesine iligkin yazilar,

13. Ilgenin emniyet ve asayisi ile ilgili yazilar,

14. “Gizli ve Cok Gizli” ibareli yazilar,

15. Ilgelerde teskilati bulunmayan kurumlarin is ve islemleri ile ilgili yazilar,

16. Tekit yazilari,

17. Teftis ve denetimlerin sonuglarina iligkin yazilar.

B) BASVURULAR

1- Vatandaglarimizin idari i ve iglemlerinin daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol
agmadan ve kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan dogruca "Valilik Makami" na yapilan yazili
bagvurulardan; Vali veya Vali Yardimcilan tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan,
icerik olarak sikayet ve icra-i nitelik tagimayan rutin dilekge ve miiracaatlarin dogrudan ilgili
kuruma yapilmasi saglanacaktir. (6136 sayih Kanun kapsaminda verilen dilekceler harig.)

2- Biitiin birim amirleri, kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili bagvurular1 dogrudan dogruya
kabul edecek, kaydimi yaparak konuyu inceleyecek ve eger istenen husus mevcut bir durumun
beyan1 veya yasal bir durumun agiklanmasi ise, bunu dilekge sahiplerine 3071 sayili Kanunda
belirtilen usule uygun olarak yazili sekilde bildireceklerdir.

3- Dilekgeler ilgili birim amiri tarafindan imzalanarak yasal siire igerisinde geregi yapilacak ve
sonug bagvuru sahibi vatandaglara yazili olarak bildirilecektir.

4- Valilik Makamina gelen biitiin yazilar, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan gériildiikten sonra,
Valinin gérmesi gerekenler bizzat Valiye takdim edilecek, alinan talimata gore hareket edilecek,
evrak havalesinden sonra ilgili birime génderilecek ve izlenerek sonucundan Makama bilgi
verilecektir.

5- Valilik Makami daima bagvurulara agiktir. Valiligimize bagvurularda mutat iglemlere iligkin
hizmetlerin akig1 ve vatandaglarin hangi gerekge ile olursa olsun higbir sekilde bekletilmemesi
esastir. Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan ¢oziilecektir.
6- Yargiya intikal etmis konularda veya yarginin gorev alanina giren konularda idari birimlerce
kesinlikle yazili veya s6zlii agiklama yapilmayacaktir.

7- Kamu kurum ve kuruluglari ile Ilge Kaymakamliklarinca yapilacak bilgilendirme ve
agiklamalarda; Devlet Memurlarinin tarafsizligina gélge diisiirecek, siyasi igerik tasiyan, siyasi
kimligi olan kigilerle kargilikli tartigma anlamina gelecek tutum ve davranmiglardan kesinlikle
kagimilacak, bu tiir girisimlerin adli ve idari sorusturma konusu yapilacag: dikkate alinacaktir.
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8- Birden ¢ok kamu kurulusunu veya I1'in genelini ilgilendiren konularda basin yayin organlarina
Valilikge bilgi ve demeg verilecektir.

9- Dilekge tizerine yapilan islem ger¢evesinde bagka birimlere yazi1 yazilmasi gerekiyorsa, yazilan
yazinin bir niishas1 da bilgi i¢in dilekge sahibi vatandaga génderilecektir.

10- Alt birimlere yazilan talimatlarda ve verilen gorevlerde siire konmasi usul haline getirilecektir.
11- Idareye muhatabi olmadign hélde fiziksel ortamda gelen bir belge, asil muhatabi
anlagilamiyorsa gonderene iade edilir. Ancak, asil muhatabin acik¢a belli olmasi durumunda,
gerektiginde belgenin bir sureti alinarak, asli muhatabina gonderilir ve belgeyi génderene de bilgi
verilir.

12- Basinda (Yerel ve Ulusal Basin) yer alan ihbar, sikdyet ve dilekler ilgili birim amirleri
tarafindan, herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dogruya veya ilgili Vali Yardimcisinin
uyarist lizerine dikkatle incelenecek ve sonu¢ en kisa zamanda ilgili Vali Yardimeisinin
degerlendirmesi ile Vali’ye bildirilecektir. Basina génderilecek cevap sekli Vali tarafindan takdir
olunacaktir. Basina bilgi verme, Vali veya yetki verecegi Vali Yardimcisi tarafindan yapilacaktir.

13- ihbar ve sikdyet niteligi tastyan dilekgeler esas itibari ile Vali, Vali Yardimeilari, Il Hukuk
Isleri Miidiirii veya Kaymakam Adaylar: tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir. idari is ve
islemlerini daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol agmadan, kolaylikla neticelendirmeleri
bakimindan, Valilik Makamina yapilan yazili bagvurulardan takdir gerektirmeyen, Vali veya Vali
Yardimcilar tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak rutin dilekce ve
miiracaatlar1 dogrudan ilgili kuruma yapilir.

C) GELEN YAZILAR VE EVRAK HAVALESI

1- Cumhurbagkani, TBMM Bagkani, Bakan, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri, Bakan
Yardimcilari, Cumhurbagkanlig Idari Isler Bagkanlign ve TBMM Genel Sekreteri imzasiyla gelen
evraklar, icerigi ve onemi itibariyle Vali’nin gérmesi gereken evrak, Vali tarafindan havale edilir.
2- “Cok Gizli”, “Kisiye Ozel” ve “ Sifre ” olarak gelen yazilar, agilmaksizin Il Yazi sleri
Miidiirliigii tarafindan Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilecektir. Bunlara iliskin kayitlar Ozel
Kalem Midiirliigii tarafindan tutulacaktir.

3- Valilik Makamina gelen yukaridaki maddede belirtilenler digindaki biitiin yazilar Valilik Evrak
Biirosunda agilacak, ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havale ve tarih
kagesi basilacak; Vali, Vali Yardimcisi, I1 Hukuk Isleri Miidiirii veya Valilik 11 Miidiirleri
tarafindan havale edildikten sonra, Valilik arsivinde saklanmasi gereken evrak, dokiiman
tarayicida taranip e-igisleri sistemine kaydedilerek, ilgili dairelere sevk edilecektir. Ancak
elektronik ortam diginda gelip arsivde saklanmasi gerekmeyen evrakin da kayitlar1 elektronik
ortamda tutulacaktir.

4- Vatandaslar tarafindan bizzat takip edilen evrak ve dilekgeler, ilgili Vali Yardimcisi, es gorevli
Vali Yardimcisi, Nobetgi Vali Yardimcisi veya birim miidiirleri tarafindan havale edilir.

S- Vali tarafindan havalesi yapilan evrakta not diisiilmesi halinde, ilgililer tarafindan gerekli
aragtirma yapildiktan sonra Makama bilgi sunulur.

6- Birim amirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tagimayan evrak
arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilarinin gérmelerini gerekli bulduklar
evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verirler ve talimatlarin alirlar.

7- Birim Amirleri/Valilik il Miidiirleri ve Sube Miidiirleri yazili ve sozlii olarak kendilerine
yapilan bagvurularda ve Bakanliklardan ve diger merkez kuruluglarindan ilgili birimlere dogrudan
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gelen faks veya yazilar, isleme konulmadan 6nce konunun ¢oziimiinii yetkileri disginda gormeleri
halinde konusuna gére Vali veya ilgili Vali Yardimcisina sunularak havalesi saglanacaktir.

D) GIDEN YAZILAR

1- Vali veya Vali Adma Yardimcilar: tarafindan imzalamp génderilecek tiim yazilar, 10/06/2020
giin ve 31151 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda Y6netmelik” hiikiimlerine uygun olarak hazirlanacaktir.
2- Yazigmalarda standardizasyona 6zen gosterilecek, Bunun i¢in de:
a- Aym gorev unvanini ifade ettigi halde; Vali Muavini, Vali Yardimcisi ve Miidiir Muavini,
Midiir Yardimeis: seklinde farkli kullamimlar, ifadeler yerine “ Vali Yardimecisi  veya”
Miidiir Yardimcis1” unvam yazilacaktir.
b- Onaylarda; “Onay” “Uygundur” “Muvafiktir” gibi deyim, ifadeler yerine onay igin
sadece “ Olur “deyimi kullanilacak ve imza yeri i¢in yeterli bir agiklik birakilacaktir.
c- Yazilarin sonug béliimiinde yer alan “Arz ederim.” “Saygilarimla Arz ederim.” “Rica
Olunur” ““‘Onemle Rica Olunur.”” ve benzeri ifadelerin yerine “Arz ederim” ve “Rica
ederim” deyimleri kullanilacaktr.
3- Yazilar, yazan gorevliden baglayarak asama sirasina gore imzalayacak makama (Vali veya Vali
Yardimcisi) kadar olan ara kademeyi kapsayacak sekilde sirali amirlerce paraf olunacaktir.
4- Vali'nin imzalayacag: yazilar, aksine 6zel bir hiikiim ve talimat olmadik¢a birim amirinden
sonra mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise yazinin sol alt kisesine,
“Uygun Goriisle Arz Ederim” ibaresi yazilarak, yine ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir
(Birim amirlerinin Il dig1 gorev onaylar1 dahil). Bunun istisnas1 Il Jandarma Komutanlig: ve Il
Emniyet Miidiirliigiince yiiriitiilen operasyon, istihbarat toplama vb. 6zellik arz eden faaliyetlere
iligkin yaz1 ve onaylardir.
5- Bu Yonerge dogrultusunda birimler kendi aralarinda (birim amiri adina yazilacak yazilar harig)
yazigma yapabilirler. Bu yazigmalarda hitap, kargilikl1 “arz ederim” seklinde yapulir.
6- Yazilar ekleri ve varsa Oncesine ait dosyasi ile birlikte imzaya sunulacaktir.
7- Valilige sunulacak protokoller; ilgili taraf yetkililerince imzalanarak Valilik Makamina arz
edilmesine miiteakip Vali’nin imzasi ile tamamlanacaktur.

E) TOPLANTILAR

1- Mevzuat geregi bagkanlik devrinin miimkiin olmadigi kurul ve komisyonlar, Vali
Bagkanliginda yapilacaktir.

2- Vali’nin bagkanlik ettigi toplantilara, kurumlarin en iist yetkilileri bizzat katilacaktir.

3- Vali Yardimcilari, “Vali Adina” bagkanlik ettikleri komisyon toplantilarinda alinan Kararlar ile
ilgili olarak 6nemli gérdiikleri konularda Makama bilgi vereceklerdir.

4- Toplantilara, birim amirlerinin hazirlikli ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalar
esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplant: anlayig1 terk edilerek; kisa, hazirlikli ve
sonuca ulagmay1 saglayici yontemler uygulanacaktir.

5- Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak, konularla ilgili
olarak iiye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.

6- Mevzuatta 6ngoriilen, yapilmasi uygun ve zaruri goriilen toplantilar, Vali’nin aksi emri
olmadikga ilgili Vali Yardimcisinin bagkanliginda yapilacaktir. Toplant1 giindemi toplantidan 24
saat evvel ilgili Vali Yardimcisina bildirilecektir. Vali Yardimcilar1 giindem maddeleri ve alinan
kararlar hakkinda gerek goriilmesi halinde Vali’ye zamaninda bilgi vereceklerdir.
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F) BASIN KURULUSLARI iLE iLISKiLER

1- Siiratli haber akigini saglamak ve kamuoyunu aninda dogru bilgilendirebilmek amaciyla, asayis,
hirsizlik, trafik kazalari, hastaneye intikal eden acil vakalar, orman yanginlari, sel baskinlar1 gibi
acil ve onem arz eden olaylara ait ilk bilgiler Valiligime veya ilgili Vali Yardimcisina ivedilikle
Once sifahi sonra yazili olarak verilir.

2- Televizyon ve radyo programlarina katilim, réportaj, agik oturum vb. igin talep gelmesi veya
basin toplantis1 yapilmak istenmesi durumunda, 6nceden Vali’den yazil1 izin aliacaktr.

3- Basin kuruluslarinin talepleri halinde, kurumlar, yaptiklar1 faaliyet ve gérev alanlarina iliskin,
sadece teknik ve istatistiki konulardaki bilgilerle smirli kalmak kaydiyla, diger kurum ve
kuruluglarin gérev ve sorumluluk alanina girmeyecek, yasal smrlar1 ve iiglincii sahislarin 6zel
hayatlarin1 ve kisilik haklarini ihlal etmeyecek 6lgiide yazili veya sozlii olarak cevap verecektir.

4- Kurum 4mirleri, basin ve yayin organlarimi takip edecek, medyaya yansiyan sorunlardan
kurumlarim ilgilendirenleri tefrik ederek, bunlara iligkin cevaplan hazirlayacak ve yazili olarak
Vali’ye ivedilikle bildireceklerdir.

S- Yerel veya ulusal, yazili veya gorsel basinda ¢ikan haber, ihbar, sikiyet ve dilekgelerin kamu
kurum ve kuruluglar tarafindan dogrulugu arastirilacak, medyaya agiklama yapmak suretiyle
cevaplandirilmasi gerekenlerle ilgili agiklama, Valilik (Il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirltigii)
tarafindan yapilacaktr.

6-  Valilik (Il Basin ve Halkla Iligkiler Miidiirliigii) tarafindan, incelenmek ve bilgi verilmek iizere
kaymakamliklar ile kamu kurum ve kuruluslarina gonderilen haber ve yazilar, en kisa zamanda
incelecek ve sonuglar1 hakkinda Vali’ye yazili bilgi verilecektir.

UCUNCU BOLUM
iIMZA VE ONAYLAR

I - VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1- Cumhurbagkanligi Makamina, Cumhurbagkan1 ~ Yardimcisina yazilan yazilar ve
Cumbhurbagkanlig: idari Isler Bagkanlig1 imzal yazilara verilen cevaplar.
2- TBMM Bagkan1 ve Bakan imzasi ile gelen yazilara verilen cevaplar,
3- Cumhurbagkanligina ve TBMM Bagkanligina sunulan Valilik goriis ve tekliflerini igeren
yazilar,
4- Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan;
a. Bakan veya Bakan Yardimcisi imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla,
Bakanliklara iletilecek goriis, 6neri ve degerlendirme yazilari,
b. Atamasi Bakanlik ve Miistakil Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili 6neri, goriis,
degerlendirme ve emeklilik taleplerine dair yazilar,
c. Bakanlik ve Genel Midiirliikklerden Valinin ad ve soyadi belirtilerek gonderilen
yazilarin havalesi, bu yazilara verilecek cevaplar ve bu makamlara yazilacak yazilar,
5- Genelkurmay Baskam ve Kuvvet Komutanlar1 imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
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6- Komutanliklardan bizzat komutan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar. Garnizon
Komutanligi’na dogrudan yazilmasi gereken dnemli yazilar, Garnizon Komutanligi'ndan giivenlik
yardim talebi yazilari,

7- Yiiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Saveilar Kurulu Bagkanligina dogrudan yazilmas: gereken
yazilar,

8- Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

9- Diizenleyici ve denetleyici kurum/kurul bagkanliklari ile yapilan yazigmalar,
10- Diger Illerden bizzat Vali imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

11- YOK Bagkanlig: ile Universite Rektorlerine ve Akademi Bagkanliklarina hitaben yazilmasi

gereken yazilar,

12- Valilik tarafindan yayimlanan Genel Emir ve Talimatlar,

13- Kaymakamlar ve birim amirlerini 6diillendirme, tenkit veya ceza amaci ile yazilan “kisiye dzel”
azilar,

}1]4- Vali Yardimcilarina, Kaymakamlara, birim amirlerine ve diger kamu personeline 657 sayili

Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 122. maddesi uyarinca Bagar1 Belgesi, Ustiin Bagar1 Belgesi

verilmesine iligkin onaylar ve kararlar, elestiri veya ceza maksadiyla yazilan yazilar,

15- Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda gériigiilmesi gereken Devlet Memurlugundan ¢ikarma

teklif yazilari,

16- Kadro tahsis, kadro degisikligi, agiktan atama teklif ve talep yazilar1 ile muvafakat verme ve

isteme yazilari,

17- Miilkiye Miifettigleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

18- Miilki idare Amirleri ve Birim Amirleri ile Belediye Bagkanlar1 hakkinda ihbar ve gikayet

nedeni ile tist makamlara yazilan yazilar,

19- Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi igin iist makamlardan miifettig

talebine iligkin yazilar,

20- 5216 sayil1 Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’na gore, Biiyiiksehir Belediye Meclisi kararlarina

iligkin yazigmalar,

21- Disiplin Amiri sifat: ile savunma istem ve ceza yazilari,

22- Genel idare ve mahalli idarelere iligkin teftis ve denetim yazilari,

23- Kalkinma Plam ile Yillik Planlar ve Programlarin uygulanmasi, koordinasyonu ve

izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

24- Afet vukuunda 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle

Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve 7126 sayili Sivil Savunma Kanununun uygulanmasi

cercevesinde yapilacak yazigmalar.

25- Sinir Anlagmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmasi ve Kaldirilmasi

Hakkinda Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve goriis yazilari,

26- Valilikte staj goren idari yarg1 hakim adaylan ile ilgili raporlar,

27- Mesai saatlerinin tespitine dair genelgeler,

28- Valilik adina yazilacak radyo televizyon konugma metinleri, basina verilecek yazi metinleri,

basin biiltenleri,

29- 6136 sayili Kanun kapsaminda can giivenligi sebebiyle yapilan silah ruhsati bagvuru

dilekgelerinin sevk islemleri.

30- Miilki Idare Amirleri ve Il Idare Sube Miidiirleri hakkindaki sikayet ve inceleme sonucunda

gonderilecek yazilar ile taltif, tenkit veya tecziye maksadiyla yazilan yazilar,
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31- Yillik yatiim programlari ve yeni yatirimlara dair bakanliklar ve diger merkezi kuruluglarina
yazilan yatirim teklifleri, personel talebi ve gayrimenkul alimu, tahsisi, takas1 veya kiralanmasina
iliskin talep ve teklif yazilari ile 5018 say1l1 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu kapsaminda,
mevcut yatirimlar i¢in 6denek talebi yazilar,

32- Kaymakam Adaylar1 ve Idari Yargi Hakim Adaylar1 hakkinda diizenlenecek degerlendirme
raporlari,

33- Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerle mutlaka il Valisi tarafindan imzalanmasi gereken
yazilar.

34- "Sifreli","Kisiye Ozel", "Cok Gizli" isaretli yazilar ile Vali adina gelen yazilara verilecek
cevaplar. (Vali’nin Il Merkezinde bulunmadigi zamanlarda veya ¢ok ivedi durumlarda, en kisa
stirede Vali’ye bilgi vermek suretiyle ilgili Vali Yardimcis1 bu tiir yazilar1 imzalayabilir.)

35- Haber alma, genel asayis ve giivenligi ilgilendiren konularla ilgili yazilar,
36- Onemli toplantilarla ilgili yazilar.

37- Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii yazilar.

38- Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerde dogrudan Vali’hin imzalamasi Ongoriilmiis
yazilarla, yetki devri miimkiin olmayan iglere ait yazilar.

II. VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

1-  Kanun, tiiziik, yonetmelik ve diger mevzuat geregi onay yetkisi devredilemeyen, bizzat Vali
tarafindan onaylanmasi gereken karar ve islemler,

2- Jandarma, polis, giimriik muhafaza ve diger 6zel kolluk kuvvetlerinin biitiin ast ve iistlerinin
il icine miinhasir olmak iizere, gorev yerlerinin 5442 sayili il Idaresi Kanunu’nun 11 inci
maddesinin (C) fikrasina gore degistirilmesine dair onaylar,

3- llde gorev yapmak iizere Valilik emrine atanan personelin, 5442 sayil1 il idaresi Kanunu’nun
8’inci maddesinin (B) ve (C) fikrasina gore istihdam yerlerinin belirlenmesi, nakil ve tahvillerinin
yapilmasi ile ilgili onaylar,

4- Vali Yardimeisi, Hukuk Miisaviri, il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam, Kaymakam Adaylar,
Birim Amirleri ve Valilik il Miidiirleri ve Sube Miidiirlerinin gorev, yillik, mazeret, hastalik ve
yurt dis1 izinleri, vali yardimeilarinin il igi gérevlendirilmeleri ile miilki idare 4mirleri ve birim
amirlerinin il dis1 gegici gérevlendirilmesi ve bunlara vekalet edeceklerin belirlenmesine dair
onaylar,

5- 1lde teskilati bulunmayan kamu kurumlarmna ait grevlerin, 5442 sayili il idaresi Kanunu
geregi, hangi kamu kurulugu tarafindan yerine getirileceginin belirlenmesine dair onaylar,

6- 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas:1 Hakkinda Kanun’a gore
gorevlendirme, aragtirma, 6n inceleme yapilmasi ve karar verilmesi ile sorugturma, idari tahkikat,
inceleme ve disiplin sorusturmalarina dair onaylar Gorevden uzaklagtirma, uzatma ve goreve iade
onaylari,

7- Kamu Kurum ve Kuruluglarinda Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Esaslarina Dair

Genel Yonetmelik kapsaminda diizenlenen atama onaylar,
8- 2559 sayil1 Polis, Vazife ve Salahiyet Kanunu, 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu ve 2911

sayil1 Toplant1 ve Gosteri Yiiriiylisleri Kanunu’nun mutlaka Vali tarafindan imzalanmasini
Ongordiigii islemlere iligkin yazi1 ve onaylar,



9- Miilki idare mirleri, birim amirleri ve Valilik Il Miidiirleri ve Sube Miidiirlerinin il dig1 aragh
ve aragsiz gorevlendirilmelerine iligkin onaylar,

10- Ilge milli egitim miidirliikleri kadrolarinda gorev yapan yonetici ve 6gretmenlerden, yeni
agilan okullara kurucu miidiir olarak gorevlendirileceklere dair onaylar,

11- 5442 Sayili 11 Idaresi Kanunu’nun Ek-1’inci maddesi ve bu maddenin uygulanmasina dair
“Sivil Hava Meydanlar1, Limanlar ve Simir Kapilarinda Giivenligin Saglanmasi, Gérev ve
Hizmetlerin Yiiriitiilmesi Hakkinda Yonetmelik” geregi havaalamn miilki idare Amirinin
gorevlendirilme onayi,

12- Birim amirlerinin denetleme programlarina katilimina iliskin onaylar.

13- 91/1779 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 7’inci
maddesinin (a) fikras1 geregi verilecek silah tagima ruhsati ile mevzuata gore silah ruhsat1 alma
talebi uygun gériilmeyenlerin taleplerinin reddine, daha &nce silah tagima ruhsati olup, bu hakkini
¢esitli nedenlerle kaybedenler ile Vali tarafindan yeniden ruhsat verilmesi uygun gériilmeyenlere
ait ruhsatlarin iptaline, 9’uncu ve Ek-1’inci maddesi geregi Vali tarafindan verilecek silah tasima
ruhsatlarina iligkin onaylar,

14- Disiplin kurullar1 kararlarinin onaylanmas,

15- Atamaya yetkili &mir sifatiyla, kamu kurum ve kuruluslarinda ¢aligan personelle ilgili atama,
yer degistirme ve li¢ aydan fazla siireli gegici gérevlendirme onaylari

16- Birim amirleri ve Valilik Il Miidiirleri ve Sube Miidiirlerinin gérevden ¢ekilmis sayilma, istifa
ve goreve yeniden baglama iglemlerine iligkin onaylar,

17- Daimi ve gegici ig¢ilerin ilk atama onaylar1 ve mahalli idareler gegici isgilerinin atama
onaylari,

18- Sube Miidiirii ve daha iist unvanli personelin gegici gérevlendirme onaylari,

19- Birim amirleri ve Valilik Il Miidiirleri ve Sube Miidiirleri iligkin emeklilik, gérevden gekilmis
sayilma, istifa ve goreve yeniden baglatma iglemlerine iligkin onaylari,

20- 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nun ilgili maddeleri kapsaminda bagar1 belgesi, {istiin
bagar1 belgesi, 6diil ve 3201 sayili Emniyet Teskilati Kanununun 86’nc1 maddesi geregince
personelin para miikafati ile 6diillendirilmesine iligkin onaylar,

21- 11 Afet Planlarimin onaylari,

22- Taginmaz mal satin alinmasina ve kiralanmasina iligkin onaylar,

23- 2942 sayili Kamulagtirma Kanunu’nun 6’nci maddesi geregi alinmig olan kamu yarar
kararlarinin onaylanmasi,

24- Igisleri Bakani’nin Vali’ye devrettigi, mahalli idareler iizerindeki vesayet yetkisinin
kullanilmasiyla ilgili onaylar,

25- Insan Haklan Il Kuruluna iiye secilmesi ve yenilenmesine iligkin onaylar,

26- Valilige bir yiikiimliiliik getiren, Il tasarrufu niteliginde sonug doguran ve bu Yonerge ile
acikga imza yetkisi devredilmeyen s6zlesmelere iligkin onaylar,

27- 5393 sayil1 Belediye Kanunu’nun 18’inci maddesinin (n) bendi geregi, meydan, cadde, sokak,
park, tesis ve benzerlerine ad verilmesine; mahalle kurulmasi, kaldirilmasi, birlestirilmesi, adlariyla
sinirlarinin tespiti ve degistirilmesine; tanitici amblem, flama ve benzerlerinin tespitine dair

belediye meclisi kararlarinin onaylanmasi,
28- Ulke diizeyinde kurulan birlikler disindaki mahalli idare birliklerinin, 5355 sayili Mahalli

Idare Birlikleri Kanunu’nun 22’nci maddesine istinaden mali denetiminin yapilmasimna dair
onaylar,
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29- 657 sayili kanunun 4. maddesinin B bendine gore il birimlerine atanan personele iliskin
sozlesmelerin imzalanmasi,

30- Bakanliklarin kendi mevzuati geregi ilde olusturulan ve Vali onayina tabi kurul/
komisyon/komite toplantilarinda alinan kararlarin onaylanmasi.

31- 3294 sayili Sosyal Yardimlagma ve Dayanigmay1 Tesvik Kanununun 7°nci maddesi geregince
Ilde olusturulacak miitevelli heyetinin belirlenmesine iligkin onaylar.

III. VALI YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI YAZILAR

1- TBMM Bagkanligindan gelen soru 6nergesine verilen cevabi yazilar,

2- Valinin onay1 diginda kalan tiim iglem ve kararlarin gérev boliimiine gére onaylanmast.

3- Cumhurbagkanligi’ndan, Cumhurbagkan1 Yardimcisi imzas1 diginda gelen yazilara cevap
yazilari,

4- Cumhurbagkanlig1 ve Bakanliklar ile diizenleyici ve denetleyici tist kurum/kurullardan gelip,
bir direktifi, Gneriyi ve goriig saptamasini gerektirmeyen, Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen
yazilara verilen cevabi yazilar,

5- Kaymakamliklar, il genel idare kuruluglar ve belediyelerle yapilacak yazismalar,

6- Kaymakam adaylar: ve idari yargi hakim adaylarinin stajlar ile ilgili is ve islemlere ait yazilar,
7- 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu ve 6356 sayili Sendikalar ve Toplu Is Sézlesmesi Kanununun
ongordiigi islemler ile ilgili yazilar

8- Secim igleri ile ilgili yazigmalar,

9- Giivenlik sorusturmalar ile ilgili yazigmalar,

10- 3213 sayili Maden Kanunu hiikiimlerine gore yapilacak islemlere iligskin yazilar.

11- Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama islemleriyle ilgili sozlesmelerin imzalanmasi,

12- Ilimize naklen atanmak ya da il igerisinde kurum degistirmek isteyen kamu gérevlilerinin 6n
izin yazilarinin yazilmasi,

13- 2872 sayili Cevre Kanunu ile Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligi uyarinca verilen
“CED Gerekli Degildir” belgesinin imzalanmasi, -

14- Miilki idare amirleri, birim amirleri ile Valilik I1 Miidiirleri ve Sube Miidiirlerinin gorev
belgeleri,

15- Tekit yazilar ve verilecek cevaplara iligkin yazilar,

16- 5253 sayili1 Dernekler Kanunu ¢er¢evesinde dernekler adina yardim toplamaya ve bagis kabul
etmeye iligkin yazilar ile verilecek Yetki Belgelerinin imzalanmasi,

17- 1lgili birim tarafindan hazirlanarak Vali’nin onayina sunulacak olan konulara iliskin 6n
islemlerin ytritiilmesi ve Vali Onayindan ge¢mis yazilarin ilgili yerlere génderilmesine iligkin
yazilar,

18- Vali tarafindan silah ruhsat1 onaylananlara silah satin alma belgesi, devir alacaklara noter izin
belgesinin imzalanmasi,

19- Vali tarafindan, Vali Yardimcisinin imzalamasinin uygun goriildiigii diger yazilar,

IV. VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- Valinin onay diginda kalan tiim iglem ve kararlarin gérev boliimiine gére onaylanmasi.
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2- Hizmet i¢i Egitim Programi onaylari ile bu programlarda yer alacak yonetici, personel ve
kursiyerlerin gorevlendirilmesi onaylari,

3- 4483 sayili Kanun kapsaminda 6n inceleme gerektirmeyen, Valilik Igisleri Birimleri
vasitasiyla yiiriitiilecek ihbar ve sikdyet dilekgelerinin arastirma onaylari, Vali Yardimcilarinin
disiplin  amiri olduklar1 memurlar hakkindaki disiplin sorusturma onaylar1 ile Egitim
Miifettislerince yapilacak disiplin sorusturma onaylar1 ile bu islemlerin siirdiiriilmesi ve
sonuglandirilmas,

4- 2559 sayilh Polis Vazife ve Salahiyet Kanunu’na gére umuma agik istirahat ve eglence
yerleriyle ilgili olarak 6. maddesi geregi para cezasi, 8. maddesi geregi kapatma cezalar ile ilgili
yazigmalar1 imzalama yetkisi,

S- Mevzuatlar1 uyarinca miinhasiran Vali onayina bagl olmayan idari para cezasi kararlan ile
her tiirlii ig yeri kapatma kararlari,

6- Disiplin cezalarinin mevzuatta belirtilen siirenin tamamlanmasindan sonra 6zliik dosyasindan
silinme onaylari,

7-  Valilik birimlerinde, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 4’iincii maddesinin (B) fikrasi
kapsaminda gérev yapan personelin yenilenmesi gereken s6zlesmelerinin imzalanmast,

8- Birim amirleri ve Valilik Il Midiirleri ve Sube Miidiirlerinin il i¢i aragh ve aragsiz
gorevlendirilme onaylar,

9- Birim amirleri ve Il Miidiirleri ve Sube Miidiirleri diginda kalan personelin il dist aragli ve
aragsiz gorevlendirilme onaylari,

10- 2893 sayih Tiirk Bayrag: Kanunu ve Tiirk Bayrag Tiiziigii ne istinaden verilecek onaylar,

11- 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanununun 7°nci maddesinin birinci ciimlesi hari¢ olmak {izere,
Yardim Toplama Esas ve Usulleri Hakkinda Y6netmelige istinaden, il ve iilke genelinde yardim
toplama izni verilmesine dair onaylar,

12- Aday Memurlarin asalet iglemlerine ait onay ve kararlar,

13- Birim amirleri ile Valilik Il Midiirleri ve Sube Miidiirleri digindaki kamu gorevlilerinin gegici
gorevlendirmelerine iligkin onaylar,

14- Vali'nin onay1 diginda kalan personele iligkin emeklilik, gorevden ¢ekilmis sayilma, istifa ve
goreve yeniden baglatma iglemlerine iliskin onaylar,

15- Ilde gorevli personelin derece yiikselmesi onaylari,

16- Valinin inceleme, arastirma ve sorugturma yetkisi sakli kalmak tizere 4483 sayili yasa
geregince verilen on inceleme onaylar1 diginda kalan inceleme, disiplin sorugturmasi ve arastirma
onaylar ile iglemlerin sonuglandirilmasina iligkin onaylar,

17- 91/1779 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkindaki Yonetmeligin 7°nci
maddesinin (a) fikrasi ile 9‘uncu maddesi diginda verilecek silah tasima ruhsati ve bulundurma
ruhsatlarina dair onaylar,

18- Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine istinaden
verilecek “Silah Tamir Yeri A¢ma Ruhsat1’" onaylari,

19- Avda ve sporda kullanilan tiifekler, nigsan tabancalar1 ve av bigaklarinin yapim, satisi, alimi ve
bulundurulmasina izin verilmeyecek olanlarla ilgili onaylar,

20- Ilge milli egitim miidiirliikleri kadrolarinda gorev yapan yonetici ve 6gretmenlerden, miidiir
vekili, miidiir bagyardimcisi vekili, yeni agilan okullara miidiir yardimcisi vekili ve miidiir yetkili
Ogretmen olarak gorevlendirileceklere dair onaylar,

21- 4342 sayih Mera Kanunu kapsaminda bakanliklar ve ilgili kurum/kuruluglarla yapilan
yazigsmalar, 4342 sayili Mera Kanunu ve ilgili mevzuati geregi olusturulacak teknik ekip onaylari,
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22- 2644 sayili Tapu Kanunu’nun 36’mc1 Maddesi Kapsamindaki Sirketlerin ve Istirakgilerin
Taginmaz Miilkiyeti ve Sinirli Ayni Hak Edinimine Iligkin Y6netmelik geregi yapilan yazigmalar.
23- 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun 10’uncu maddesi ve 4734 sayili
Kamu Ihale Kanunu ile Genglik ve Spor Genel Miidiirltigii Tagra Tegkilat1 Biitge, Muhasebe ve Bilet
Yonetmeliginin 4’incii maddesindeki ita amirligine (harcama yetkilisi) dair onaylar,
24- 5253 sayili Dernekler Kanunu ve Uygulama Yonetmeligi geregi dernek denetim onaylari,
25- Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler gergevesinde, il genelinde yapilan etkinlikler ve egitici
¢aligmalara yonelik olarak 6grenci taramasi yapacak kisilerin gorevlendirmesine iliskin onaylar ile
egitim kurumlarinda tanitim amagh dagitilmak istenilen brosiir, el ilani, afis ve materyallerin
dagitim izni onaylari,
26- 2828 sayil1 Sosyal Hizmetler Kanununa istinaden agilacak 6zel kuruluslarin, agilis ve kurucu
ruhsati, yonetici ve personel atama ile Evlat Edinme Bakim Sézlesmesi ve Acil Koruma Kararlarina
ait onaylar,
27- Yol tarifi, harita giincelleme ve navigasyon sistemi gibi panoramik fotograf ¢ekim izinlerine
iligkin onaylar,
28- Afet acil yardim ddeneklerinin harcanmasina iliskin onaylar,
29- Bakanliklarin kendi mevzuati geregi, ilde olusturulan il kurulu/ komisyon/ komite
toplantilarina bagkanlik etmek, alinan kararlar1 ve yazilar1 imzalamak,
30- Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesi onaylari,
31- 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3. maddesine gore verilecek 6zel
koruma izin onaylari ile ayn1 Kanunun 20. maddesi geregince verilen idari para cezalan ile ilgili
onaylarin imzalanmasi.
32- 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’un Uygulanmasina Iliskin Yonetmeligin
9. maddesine istinaden verilen "Gegici ve Acil Durumlarda Ozel Giivenlik Izin Onay1",
33- Ogzel giivenlik kimlik kart: ve Ozel giivenlik sertifika olurlari,
34- Argiv Hizmetleri Yonetmeligine gore yapilacak her tiirlii is ve islemlere iliskin onaylar,
35- Birim amirleri digindaki gorevlilerin yurt dis1 gérevlendirme onaylari,
36- 11 merkez kuruluglari personelinin hizmet i¢i “yillik” egitim programi onaylari ile bu
programlarda yer alacak yonetici personelin ve kursiyerlerin gérevlendirilmesine dair onaylar,
37- 6458 sayil1 kanun hiikiimleri uyarinca yabancilarin simir dig1 edilmeleri ile ¢ikis izin belgesi ve
idari g6zetim karar1 onaylari,
38- 6458 sayil1 kanun uyarinca: (Didim ve Kusadas1 Kaymakami tarafindan yiiriitiilecektir.)

a) Ikamet Tezkerelerinin onaylanmasi,

b) Sinir vizesi is ve islemleri,
39- 6197 sayili Eczacilar ve Eczaneler Hakkinda Kanun’a istinaden eczane agma ruhsat,
devredilmesine ve yer degistirmesine dair onaylar,
40- Ozel 6gretim kurumlar ile ilgili (okullar hari¢) kurum agma, kapatma, ad verme, yerlesim
degisikligi, program iptali, program ilavesi, déniisiim, devir, nakil, kontenjan ve kurucu temsilcisi
degisikligi ile ilgili onaylar ve 6zel 6grenci yurdu agma, kapatma, devir ve nakil onaylari,
41- 91/1779 sayil1 yonetmeligin 4, 8, 9, 10 ve 47°nci maddeleri dogrultusunda verilecek silah
bulundurma, kamu gorevlileri silah tagima, meslek mensubu silah tagima, emekli kamu gorevlileri
silah tasima, yivli av tiifegi bulundurma ve tagima ruhsatlarina ait onaylar ile silah ruhsat iptal,
islemden kaldirma, hibe, miisadere onaylari,
42- 5326 sayil1 Kabahatler Kanunu uyarinca verilecek idari para cezalarinin onaylanmasi,
43- Vali'nin, Vali Yardimcilar tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger onaylar,
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V. IL HUKUK IiSLERi MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

1-  Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki gériis ve miitalaa bildirme yazilari,

2- “Muhakemat Mudiirliigiiniin yetkileri sakl1 kalmak tizere, Valilik adina yargi mercii nezdinde
agilacak dava dilekgelerine verilecek cevaplar” ile durugmalara temsilci gérevlendirme ve kararlari
temyiz yazilari,

3- Vali tarafindan istenildigi takdirde; dernek tiiziikleri ve degisiklikleri hakkinda miitalaa
yazilari ile Vali tarafindan verilen inceleme ve sorugturma emirlerinin sonuglandiriimasina iliskin
yazilar,

4- Vali tarafindan gorevlendirildigi takdirde idari yargida idareyi temsil etme ve savunmaya
iligkin ig ve iglemler,

5- 11 Sivil Toplumla Iligkiler Miidiirliigiiniin gérev alanina girmeyen sivil toplum kuruluslari
lizerinde Valiligin gozetim ve denetim yetkisinin kullanilmasina iliskin yazilar,

6- 5233 sayil1 Teror ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmas: Hakkinda Kanunun
uygulanmasina iligkin yazi ve onaylar,

7- Valilik tarafindan tescil edilmesi gereken her tiirlii resmi belgelerin (derneklere ait alindi
belgeleri harig) tasdik islemleri ile dilekgelerin kabulii ve evrak havalesi islemleri,

8- Dugtemsilciliklere gonderilecek apostil belgeleri ile 6zel hukuk ve medeni hukuk hiikiimlerine
gore noterlik ve diger kurumlarca diizenlenen belgeler,

9- 1l Hukuk Isleri Miidiirliigii kadrosunun bog olmasi halinde bu bolimdeki gérev ve yetkiler
ilgili Vali Yardimcilar tarafindan icra edilir.

VI. KAYMAKAMLARA DEVREDILEN YETKIiLER

1- Birim amirleri harig, ilgede gérev yapan personelin 3 aydan kisa siireli gegici gérevlendirme
onaylari.

2- 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkindaki Kanunun uygulanmasini
gosteren 91/1779 sayili Yonetmeligin 7, 9 ve Ek-1’inci maddesi diginda verilecek silah tagima ve
bulundurma ruhsat onaylari, bunlara ait satin alma, yol izni ve mermi belgesi ile diger evraklarla
ilgili onay ve imzalanmasi,

3- 2946 sayih Kamu Konutlar1 Kanunu kapsamindaki kamu konutlar1 veya 634 sayili Kat
Miilkiyeti Kanunu kapsaminda kapici ve devre miilkle ilgili tahliye karar1 onaylari,

4- 2886 sayil1 Devlet [hale Kanunu’nun 75’inci maddesi geregi isgallerin sona erdirilmesi ile ilgili
yazilar,

5- Ozliik dosyalar ilge birimlerinde bulunan personelin derece yiikselmesine iliskin onaylar ile

aday memurlarin asalet tasdikleri,

6- Orzlik dosyalari ilgede tutulan kaymakamlik personelinin emeklilik onaylar,

7- Kaymakamliklarda 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 4. maddesinin (B) fikrasina gore
gorev yapan personelin yenilenmesi gereken sozlesmelerinin imzalanmasi,

8- Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine bagh okullarda bos kadrolar ile izinli ya da raporlu olanlarin
yerine miidiir vekili, miidiir bagyardimcis1 vekili, miidiir yardimcisi vekili ve miidiir yetkili
Ogretmen ile belletici 6gretmen gérevlendirilmesine iligkin onaylar,
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9- Ilgede norm fazlasi konumunda bulunan Ogretmenler ile ilce emrine atanan kadrolu
ogretmenlerin gretmen ve ders a¢181 bulunan okullarda bos dersleri doldurmak ve zorunlu ders
saatlerini tamamlamak {izere gorevlendirilmeleri ve ihtiyag duyulan okullarda ek ders iicreti
kargiliginda ticretli 6gretmen gérevlendirilmesine iliskin onaylar,

10- Ek ders iicret onaylari,

11- Ozel Ogretim kurumlarinda, idareci ve egitim-6gretim hizmetleri sinifi ve diger personelini atama
ve gorevden ayrilma onaylari,

12- Mesleki ve teknik egitim yapilan okul ve kurumlarca diizenlenen ustalik ve igyeri agma
belgelerine iligkin is ve islemler ile belgelerin onaylanmast,

13- Ozel 6gretim kurumlar ile ilgili (okullar hari¢) kurum agma, kapatma, devir, nakil, kontenjan
degisikligi, yurt agma, kapatma, devir ve nakil onaylar1 digindaki idari is ve iglemlere dair yazi ve
onaylar,

14- Ozel 6grenci yurtlarina miidiir yardimcis1 ve daha alt diizeyde personel gorevlendirme,
ayrilma onaylari,

15- Ozel egitim kurumlannin (5zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinin), &grenci ve
kursiyerleri magdur etmeyecek bigimde, yillik ¢aligma takviminde 6ngériilmeyen ve kurumlarda
yapilacak boya, badana gibi tadilat nedeni ile 15 (on bes) giinii gegmeyen egitim Sgretime ara
verme onaylari,

16- Ozel Ana Okullarinin yariyil ve yaz tatillerinde 6grenime devam etmelerine iligkin onaylar,

17- Sosyal, kiiltirel ve sportif faaliyetler gergevesinde ilge genelinde yapilacak etkinliklerde
gorevlendirilecek veya egitici ¢aligma maksadiyla Ogrenci taramasi yapacak Kisilerin
gorevlendirilmesine iligkin onaylar ile egitim kurumlarinda tamtim amagh dagitilmak istenen brosiir, el
ilani, afig ve materyallerin dagitim izin onaylari,

18- 775 sayil1 Gecekondu Kanunu’nun 18’inci maddesi geregi verilen yikim Kararina dair yazilar,
19- 7201 sayili Tebligat Kanunu geregi jandarma ve emniyet tegkilati vasitasi ile tebligat

yapilmasina dair onaylar,

20- Igkili yerler bolgesi ile ilgili, kolluk kuvvetleri tarafindan hazirlanip belediyelere génderilecek
olan, genel giivenlik ve asayis durumu hakkindaki goriis yazilari,

21- 5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yaynlar Yoluyla
Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun ve Internet Toplu Kullanim Saglayicilari
Hakkinda Yonetmelik geregi verilen internet kafe izin onaylari,

22- 6551 sayill Barut ve Patlayici Maddelerle Silah Teferruati Av Malzemesinin Inhisardan
Cikarllmas1 Hakkinda Kanun’un uygulanmasina iligkin, 87/12028 sayili Tekel Dis1 Birakilan
Patlayic1 Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali, Tasinmasi, Saklanmasi,
Depolanmasi, Satigi, Kullanilmasi, Yok edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina Iliskin
Tiiztigtin 117. maddesine gére havai figek gosterisine iligkin iglemler ve onaylar,

23- Dernek lokallerinin agilig ruhsatlarina iligkin onaylar,

24- 6502 sayili Tiiketicinin Korunmas1 Hakkindaki Kanunun 77. Maddesinde diizenlenen idari
yaptirim kararlarinin alinmasi ve uygulanmasi.

25- llgede gorevli personelin gorevden uzaklastirma ve iade onaylari,

26~ Ilge Daire Amirlerinin her tiirlii izin ve rapor sebebiyle gérevlerinden gegici olarak ayrilmalari
halinde yerlerine vekil olarak gorevlendirilecek kamu gérevlilerinin vekalet onaylari,

27- llgede gorevli tiim personelin yurt dis1 izin onaylari,

28- Ambulans ve itfaiye araglarini personeli ile birlikte il i¢i ve il dis1 gérevlendirme yazilar,
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29- Kurumlarca yapilacak sportif, sosyal, kiiltiirel ve egitim amagl aktiviteler ile il i¢i ve il dis1 kafile
ve gezi onaylari, salon tahsislerine iligkin onaylar, Kamu hizmeti ile ilgili olmak kaydiyla ilgedeki
kamu personeline aragli veya aragsiz il i¢i ve il dis1 gérev onaylar,

30- Spor federasyonlarimin talebine binaen, ilgede sube miidiirii ve daha alt diizey personelin
goérevlendirme ve buna bagli idari izin onaylari ile 3289 sayili Spor Genel Miidiirliigiiniin Tegkilat ve
Gorevleri Hakkinda Kanun’un 29’uncu maddesi geregi ilge diizeyinde personel gorevlendirme
onaylari,

31- 2521 sayili Avda ve Sporda Kullamlan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasina Dair Kanun ve Uygulama Y6netmeligine istinaden
verilen yivsiz av tiifegi ruhsati1 ve mermi satin alma onaylar,

32- Ilgelere bagli kéy ve mahalle muhtarlarimin miihiir ve imza sirkiilerinin tasdik islemleri ile muhtar
hizmet siirelerine iligkin form belgelerin tasdik ve onay iglemlerinin yerine getirilmesi

33- Ozel Motorlu Tasit Siiriicii Kurslarinda kullanilacak demirbag ara¢ (motorlu tagit) izin onaylari,
34- Ozel Aksam Liselerinin 17:00°dan sonra ve hafta sonu yapacaklari ogretime iligkin haftalik
calisma saatlerini gosterir gizelgenin onaylanmasi,

VII. KAYMAKAM ADAYLARI TARAFINDAN iIMZALANACAK YAZILAR

1- Valilige sunulan dilek¢elerin havalesi ve Valilikge gorevlendirilecek konular hakkindaki
yazilar,

BIRIM AMIRLERININ/VALILIiK iL MUDURLERI VE SUBE MUDURLERININ
IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

ORTAK HUKUMLER

1- Vali ve Vali Yardimcilan tarafindan izin verilenler diginda kalan tiim personelin yillik
izinleri, mazeret izinleri ve diger kanuni izin onaylar1 ve bu konularda ilgili kuruluslara
yazilacak yazilar1 imzalamak.

2- Vali ve Vali Yardimcilar: tarafindan imzalanan onaylarin ilgelere génderilme yazilar ile
Vali veya Vali Yardimcisinin onayindan geg¢mis islem ve kararlarin merci veya muhatabina
gonderilmesine veya tebligine iligkin yazilarin imzalanmasi,

3- Valilik talimatim1 gerektirmeyip konusu sikdyet olmayan ve dogrudan ilgili birime verilen
mutat dilekgelerin havalelerinin yapilip isleme konulmasi.

4- Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iligkin yazilar.

5- 1liginde, aragli veya aragsiz, personelin giiniibirlik gegici gérevlendirilmelerine dair onaylar,
6- 1l genelinde denetleme, destekleme, miicadele ve laboratuvar gérevleri olan kurumlarin, il
icindeki bu gorevleri yerine getirmek iizere arag ve personel gérevlendirme onaylari ile bu
kapsamda Belediyelere gonderecekleri yazilar.

7- Valiligin takdirini ve higbir sekilde tasarruf gerektirmeyen, yeni bir hak ve yiikiimliiliik
dogurmayan, istatistik, tip form, bilgi alma/ bilgi verme niteligindeki teknige ve hesaba miiteallik
yazilari ilgelerdeki kendi birimine dogrudan, ilgelerle, diger birimlerle, mahalli idareler ve farkli

illerdeki birimlerle “Vali a.” ibaresiyle yazisma yapabilirler. Bu tiir yazilardan, ilgelerd@ki kendi
birimleri ile yapilan yazigmalar1 birim 4mirinin bulunmadig zorunlu hallerde, hiyerarsik olarak
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birim dmirinden sonra gelen miidiir yardimcisi veya sube miidiirii tarafindan imzalanir ve en kisa
stirede birim amirine bilgi verilir.

8- Tagmir Mal Yonetmeliginin uygulanmasi ile ilgili onay ve yazilar.

9- Adli ve Idari Yarg: tarafindan (icra Daireleri dahil) Valilik araci kilinmadan dogrudan
gelen yazilara verilecek cevabi yazilar.

10- Kurum ve kuruluglarin hizmet alanina giren konularda vatandaslarin ve diger kurumlarmn
taleplerini kabul etmek, geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgililere bilgi vermek
mabhiyetindeki yazilar.

11- Kurumlarn ilgili Bakanliklarindan mevcut kadro sayilarini azaltic ya da arttiric: nitelikteki
yazilar hari¢ olmak tizere kadro degisikligine iligskin yazilar.

12- Kurumlarn elektrik, su, telefon ve saglik gibi kurumsal 6deme onaylari.

13- 4734 sayili Kamu Thale Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu vb.
Kanunlardan kaynaklanan ihale yetkileri ve harcama yetkilisi oldugu islemleri yapmak.

14- 11 i¢i her tiirlii arag ve aragla gidecek birim personelinin gorevlendirme onaylari.

15- Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iligkin yazilar,
16- Kurum i¢i personel gorevlendirme onaylari,

17- Esnaf ve sanatkarlar meslek kuruluglarinin genel kurullari ile kooperatif ve iist
kuruluslarinin genel kurullarina katilacak bakanlik temsilcilerinin gérev onaylari,

18- Birimlerince yapilan kiralama s6zlesmelerinin imzalanmas,

19- Kamu kurum ve kuruluslarinda ¢aligan iggilerin gorev yeri degistirme onaylari,

20- Birimlerde ve bagli kuruluslarda staj yapacak ogrencilerin tiim is ve islemlerine iligkin
yazigmalar ve onaylar,

21- Sube midiri ve alti personelin spor federasyonlarinin  faaliyetlerinde
gorevlendirilmeleriyle ilgili idari izin onaylari,

22- 5271 sayil1 Ceza Muhakemesi Kanunu geregince Cumhuriyet Savcisi, hakim veya mahkeme
tarafindan istenen belgelerin gonderilmesine dair yazilar,

23- Bir dosyanin tamamlanmasi, bir iglemin sonuglandiriimasi igin bilgi ve belge istenmesi,
teftis/denetim rapor ve layihasinin sonuglarinin izlenmesine iligkin yazilar,

24- Idari yaptirim kararlarinda ve miilkiyetin kamuya gegirilmesi islemlerinde, el konulan veya
toplatilan maddelerin (gecikmesinde sakinca goriilen hallerde denetlemede gorevli gida
kontrolorii/denetgiler veya yardimcilari, kolluk, doktor ve miihendislerin dogrudan islem yapma
hakki sakl1 kalmak iizere) yeddi-i emin iglemlerine dair onaylar,

25- Yap1 kooperatifleri de dahil diger kooperatiflerin biitiin is ve islemleri (kurulus, ana
sozlesmede degisiklik, 6n inceleme, bakanlik temsilcisi gorevlendirilmesi) ve anonim
sirketlerin genel kurul toplantilarina katilacak bakanlik temsilcilerinin gérev onaylari,

26- Vali‘nin, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri tarafindan imzalanmasini uygun
gordiigl diger yaz1 ve onaylar,

IL YAZI iSLERi MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan goriilmesine gerek olmayan rutin iglerle ilgili
dilekgelerin havalesi, aynmi nitelikte birimler ile ilgelerden gelen rutin 6zellikli evrak
havalelerinin imzalanmasi,
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2- Yaz lsleri Miidiirii’niin imzalayacag1 ve onaylayacag yazilari Il Yaz: Isleri Miidiiriiniin
bulunmadig1 durumlarda Il Yaz sleri Miidiirliigiine bagli birimlerde gorevli sefler tarafindan
imzalanmasi,

3- Valilik Evrak Biirosuna II, Ilge, kamu kurumlar1 veya sahislardan gelen, igerigi itibariyle
Miilki Amirin bilmesi gerekmeyen bir ihbar ve sikdyet niteligi tasimayan, Vali ve Vali
Yardimcist havalesi gerektirmeyen tiim evrak ve dilekgelerle, maddi olay ve durumlarin
kaydma, tespitine, bilinmesine ve bildirilmesine iliskin dilekgelerin herhangi bir kayit
diigmeksizin ilgili birimlere kalemle ve elektronik ortamda (elektronik imzayla) havalesi
islemleri,

4- Diger il ve ilgelerden gelen personelin atama, goreve baslayis, ayrilis yazilarinin tebligi,
sicil ve ozlik dosyalarina ait yazilan, spor federasyonlarindan gelen gérevlendirme yazilari,
Cumhuriyet Savciliklardan gelen “kamu hizmetlerinden men” kararlan ile SGK, ISKUR, icra
ve vergi dairelerinden gelen evrakin kalemle ve elektronik imza ile havale iglemleri.

IL SIiVIL TOPLUMLA IiLISKILER MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1-  Dernek tiiziiklerinin incelenmesi ve sonuglarinin imzalanmasi,

2- 2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 15. Maddesi geregince diizenlenecek “Kimlik
Belgelerinin” imzalanmasi,

3- Dernek Kurulus bildiriminin alinmasi,

4- Dernekler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degisikligi, fesihlerin bildirimi,

S- Derneklerin faaliyette olup olmadiklarina iliskin yazilar,

6- Dernek Genel Kurullarinin takibine ve sonuglandirilmasina iliskin yazilar,

7- Derneklerin her tiirli miiracaatina iligkin evraklarin havalesi ve derneklerin talepleri
dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri,

8- Dernekler Yonetmeligi'nin 83. maddesi uyarinca verilen Dernekler Beyannamelerinin
alinmasi ve incelenmesi,

9- Yardim Toplama Kararlarina iligkin gerekli tebligatlarin yapilmasi ile ilgili yazilar,

10- Yardim toplama izni verilenlerle ilgili is ve islemler, izin verilen yardim toplama
faaliyetlerinin ilgili birimlere duyurulmasina iligkin yazilar,

11- Sendikalarin gayrimenkul tasarruflarina iligkin belgeler.

IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURUNUN IMZAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

1- 5901 sayili Tiirk Vatandagligi Kanunu, 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu’na ve 5682
say1l1 Pasaport Kanunu’na istinaden yazilan yaz, karar ve onaylar,
2- Niifus islemlerine iligkin dilekgelerin havalesiyle, dogum bildirim belgeleri,

3- Hususi damgali ve hizmet damgali pasaportlarin imzalanmasi,
4- Umuma Mahsus Pasaportlar1 imzalama yetkisi,
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iL EMNIiYET MUDURU / iL JANDARMA KOMUTANININ iMZALAYACAGCI ve
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- 5188 sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’un Uygulanmasma 1ligkin
Yonetmeligin 17. ve 21’inci maddeleri kapsaminda diizenlenen "Ozel Giivenlik Calisma Izin
Olurlar" ve "Kimlik Belgeleri" onaylari, 25’inci maddesine istinaden tanzim olunan "Silah
Alma Belgesi” ve 29'uncu maddesine istinaden Fisek Temini ve Nakil Belgeleri" ile 41'inci
maddesine gore diizenlenen "Egitim Sertifikas1" onaylari,
2- 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsamindaki onaylar,
3- Askeri firar, bakaya, yoklama kagagy, izinsiz saklilarin kayit, takip ve yakalanmalar ile
haklarinda yapilacak hukuki iglemlere ait yonerge hiikiimlerine gore yapilan her tiirlii askerlik
iglemlerine ait iller ve askerlik subeleri ile yapilan yazismalar, tebligatlar veya askeri
savciliklan  ya da mahkemelerce verilen karar yazismalarimin  gonderilme ve
cevaplandirilmalari
4- 91/1779 sayil1 Yonetmelik hiikiimlerine gore silah ruhsati talebinde bulunanlar hakkinda
ilgeler veya diger illerle yapilacak tahkikat yazigmalar1 ile dosya isteme ve gonderme
yazigmalari,
5- 91/1779 sayili Yonetmelik hiikiimlerine gore bulundurma ruhsath silahlarin tamir, atis
veya degistirme, gibi nedenlerle nakledilmesi igin verilen silah nakil belgeleri,
6- Yazlik kiglik kiyafet onaylari,
7- POLNET {izerinden yapilacak her tiirlii is ve islemler
8- Polis memurlarinin evlenme izni onaylari,
9- Cars1 ve mahalle bekgilerinin 6zliik haklari, bir iist 6grenimi bitirme, hizmet birlestirme,
derece ve kademe ilerlemelerinin yazismalarinin imzalanmasi,
10- Cars1 ve mahalle bekg¢ilerinin giindiiz ¢alisma onaylari,
11- 2521 sayili1 Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin
Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanun kapsamina giren maddelerin satigini
yapmak isteyenlere verilecek saticilik (bayilik) belgesi ile ilgili onaylarin ve belgelerin
imzalanmasi.
12- 6136 sayil1 Kanun ve Uygulama Yonetmeligi kapsaminda;
a  Bagvurularla ilgili yapilacak teklifler ve dosyanin tamamlanmasina yonelik diger
yazigmalar,
b Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarimin yeni adreslerinin bulundugu
miilki amirlige gonderilmesine iligkin yazilar,
¢ Ruhsat yenileme tebligatlar1 ve adres tespitine iligkin yazilar,
d Ruhsat yenileme ve devir iglemlerine iligkin yazilar.
e Ithal silah satin alma belgelerinin Bakanliga génderilmesine iligkin yazilar,
f Ruhsath silah sahiplerine verilecek mermi satin alma belge yetki belgesinin
imzalanmasi.
g Silah bulundurma ruhsati olan sahislara verilecek olan (Ruhsat sahibinin dilekge ile
miiracaati halinde) Yol Nakil Belgesinin imzalanmasi.
13- 2521 sayili1 Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin
Yapimi1 Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasi Iligkin Yonetmelik
uyarinca Yivsiz tiifek ruhsatnamesi, Yivsiz tiifek satin alma belgesi onaylari, Yivsiz tiifek
ruhsatname kartlar1 ve ayn1 Yonetmeligin 10. Maddesi geregi yapilan yazigmalar,
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14- Ruhsat Siiresi gegen silahlarin Bélge Kriminal Laboratuvarlarina Ekspertiz Raporu alimi
i¢in silah gonderme yazilari.

15- Giivenlik Sorusturmas: ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim ig ve
islemlerin yiiriitiilmesi,

16- Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine génderilmesine iliskin
yazilar,

17- Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Taginmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satigi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarma Iliskin Tiiziigiin 93°tincti maddesi geregince, av barutu, her tiirlii av kapsiilii, bog
kovan ve dolu figek gibi av malzemesiyle oyun ve eglence araci olan patlayici maddelerin satisina
iligkin av bayilerine “Saticilik (Bayilik) izin Belgesi”, perakende saticilara mahsus “Satin Alma
ve Satis Yapma Ruhsat1” is ve islemleri,

18- Hiikiimlii ve tutuklularin il dig1 sevk ve nakil yazilarnin (mesajlarinin) onay1 ve sevk i¢in il
dis1 personel gérevlendirme onaylari,

19- Patlayic1 madde ile ilgili mevzuatta yapilmas: gereken tiim islemlere iliskin onaylar ve

yazigmalar, patlayict madde satin alma ve kullanma izin belgesi, patlayic1 maddelerle ilgili depo
yapim, depolama, satin alma ve satig izin belgesi onaylar1 ve iptal onaylari,

20- 5682 sayil1 Pasaport kanunun 34. iincii maddesi geregince idari para cezas1 verilmesiyle
ilgili ig ve iglemler,

21- Kaybolan ve bulunan ¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iligkin yazilar ile bu konuda ildeki
diger_ kurumlarla yapilan yazigmalar,

22- Il Emniyet Mudirlugii Giivenlik Sube Miidiirliigiince yapilan giivenlik sorusturmas: ve
argiv aragtirmasi sonucu yapilan yazismalar,

23- Emniyet Miidiir Yardimcilari, Jandarma Komutan Yardimcisi, Sube Miidiirleri ve diger
personelin aragli — aragsiz il i¢i gegici gorevlendirilmelerine dair yazilar,

24- Emniyet Miudurliigti tarafindan hazirlanan ve kendi gorev alanlar ile ilgili Basin
Biiltenleri/Bilgi Notlar1, faaliyet raporlar1 ve yapilan ¢aligmalar hakkinda yazili, sozlii ve gorsel
basin ile kamuoyuna bilgi verilmesi ve duyurulmasi,

25- Ozel Giivenlik ile ilgili Temel/Yenileme yazil1 ve uygulama sinavlari, egitim ve hizmet-igi
egitimi atiglarinda gorevlendirilecek personel onaylari,

26- Valilik Onayindan sonra 6zel giivenlik izin belgelerinin imzalanmasi,

27- 6458 sayili1 Kanun uyarinca, Yabancilara idari para cezasi verilmesiyle ilgili is ve islemler,
28- I¢ yonetmelikler mucibince yapilan yazismalar,

IL MILLi EGITIiM MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- Mahalli Hizmet i¢i Egitim Onaylari, Meslek i¢i veya ¢iraklik egitim kurslarinin baglayis ve
bitimlerinin Bakanliga veya ilgili yerlere duyurulmasina iligkin yazilar ile kurslara iligkin
belgelerin imzalanmasi,

2- Tiim resmi orgilin ve yaygin egitim kurumlari biinyesine ana sinifi, uygulama anasinifi, 6zel
egitim smufi, destek egitim odasi agilig onaylari,

3- 1l genelinde her tiirlii resmi veya 6zel okul ve kurumlarca gergeklestirilecek sosyal, kiiltiirel
ve sportif etkinliklerin onaylari, bu etkinliklerde gorev alacak il miidiirliigii personelinin
gorevlendirme onaylari,

4- Diger kamu kurumlarinca yapilacak sinavlarda gérev yapacak 6gretmenlerin gorevlendirme
onaylari,
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5- Merkezi sistem ile yapilan smavlar igin II Milli Egitim Miidiirliigii personelinin
gorevlendirme onaylari,

6- Bireysel 6l¢gme ve degerlendirme sinav komisyonlari onaylari,

7-  Ek ders ticreti 6denmesi gerektirecek faaliyetler ile ilgili onaylar,

8- Ozel Ogretim kurumlarinin personelinin gorevlendirilmesi ve gorevinden ayrilmasi ve
adayliklarinin kaldirilmasina ait ig ve iglemlerin onaylari,

9- 1I tasmir kayit-kontrol yetkilisi onaylari, Kurumun demirbag egyalarinin terkin, tahsis
islemleri

10- Calisma ve Is Kurumu Il Miidiirliigi ile is birligi protokolii ¢ergevesinde diizenlenen
mesleki ve teknik egitim kurslarina ait belgelerin imzalanmasi,

11- ller aras1 6grenci nakillerine iliskin yazismalarin yapilmasi,

12- 3308 sayili Mesleki Egitim Kanununa gére Mesleki Egitim Merkezlerince Yapilan smav
sonucuna gore diizenlenecek ustalik-kalfalik, usta ogreticilik ve ig yeri agma belgelerinin
imzalanmasi,

13- Hayat Boyu Ogrenme ve Mesleki ve Teknik Egitim kapsaminda tam giin, tam yil
uygulamasina ait Kurslarin agma-kapama onaylari, Halk Egitim Merkezi 6zel mevzuatinda
bulunan sinav komisyonunun kurulmasi ve personel gérevlendirilmesi onaylari,

14- Resmi ve 6zel okul ve kurumlarin egitim-6gretim etkinlikleri ile her tiirlii kurslarina iligkin
onaylar,

15- Milli Egitim Bakanligina bagl her derecedeki okul ve kurumun salon, bina ve tesisleri ile
Milli Egitim Bakanligina bagl diger okul ve kurumlarin faaliyetleri igin gegici tahsis yazilari
ve onaylari,

16- Ogretmen ve diger personel i¢in Hizmet I¢i Egitim kurs ve seminerlerinin diizenlenmesi
ve personel gorevlendirme onaylari,

17- Resmi, 6zel okul ve kurumlarda gérev yapan &gretmen, personel ve usta 6greticilerin
goreve baglama, goérevden ayrilma yazilarinin alt ve {ist makamlara gonderilmesi,

18- Tagimali Egitim kapsaminda gérevlendirilen araglarin sofor degisikligi ve arag degisikligi
onaylari,

19- Motorlu tagit siirlici kurslarimin direksiyon egitim alanlar1 ve diger sinav komisyon
onaylari,

20- Bireysel 6lgme ve degerlendirme sinav komisyonlar ile ilgili onaylar,

21- Universite 6grencilerinin uygulama ve stajyerlik ¢alismalari ile ilgili olurlar,

iL DEFTERDARININ IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- 1l igi kadro tahsis, tenkis ve teklif yazilar,

2- Sosyal Giivenlik Kurumu ile yapilacak her tiirlii yazigmalar,

3- Hesap bilgileri ile hesap cetvelleri ve istatistiki bilgilerin génderilmesine ait yazilar,

4- Diger iller ile vergi uygulamasi ve tahsilat: hususunda yapilacak yazismalar,

S- 6183 Sayili Amme Alacaklarimin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun hiikiimlerine gore
diizenlenecek Amme Alacaklarina Iliskin Haciz Varakalarinin onaylanmast,

6- Haciz Varakalarin tasdikinde; Vergi Dairesi Miidiiriiniin 50.000,00.TL.’ye kadar,
Defterdarin 50.001,00 TL’den sonrasinin imzalanmasi,

7- Hapsen tazyik kararlarin1 imzalayip sonug¢landirmak,
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8- Hesabata ve teknik hususata ait islemler,

9- Herhangi bir ihbar veya sikdyeti icermeyen, kendi daireleri ile ilgili rutin islere ait
dilekgelerin kabulii ve ilgili memura havalesi.

10- Defterdarliga bagh Ilge Mal Miidiirliigii, Personel Miidiirliigii, Muhasebe Miidiirligii, Milli
Emlak Midirltigli, Kurumlar Saymanhk Miudiirliigi ve Déner Sermaye Saymanlk
Midiirltigiiniin on giline kadar gegici bogalmasi halinde vekalet edecek personel ile siiresine
bakilmaksizin veznedarliga vekélet edecek personelin vekalet olurunun onaylanmast,

11- Defterdarliga bagh Personel Miidiirliigii, Muhasebe Midiirliigii, Milli Emlak Miidiirliigii,
Kurumlar Saymanhk Miidiirligii ve Déner Sermaye Saymanlik Miidiirliikklerinde calisan
yardimer hizmetler smifi personelinin, hizmetin geregi olarak ad1 gecen Miidiirliikler arasinda
gegici gorev olurlarimin onaylanmasi,

12- Hazinenin 6zel miilkiyetinde bulunan taginmazlar ile Devletin Hiikiim ve Tasarrufu
Altindaki yerlerin satigi, kiralanmasi, irtifak hakki kurulmasi, her tiirlii tahsis islemleri,
kamunun ortak kullanimna terki, tevhid ve tespiti hakkinda Maliye Bakanlig: tasra birimleri
ile diger kamu kurum ve kuruluglarinin tagra birimleriyle yazigma yapmak,

13- Defterdarlik Muhakemat Miidiiriince; 659 Sayili KHK ile verilen gérevlerin ifas1 i¢in her
tiirlii icra ve dava iglerine miinhasir olarak ilgili adli ve idari makamlarla yazisma yapmak,

14- Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan her tiirlii
taginmazin tahsis, trampa, irtifak hakki, kiralama ve satigina iligkin olarak yapilan her tiirlii
gortis ve teklif yazilari.

IL SAGLIK MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

1-  Ozel Hastane Adres Degisikligi, Ozel Hastane Uzmanlik Dali Degisimi, Ozel Hastane
Sahiplik Degisikligi, Ozel Hastane Sahiplik Sirket Nevi Degisikligi, Ozel Hastane Sahiplik
Sirket Isim Degisikligi, Il Dis1 Kadro Devri, il Dis1 Birlesme, Ozel Hastane Biinyesinde ve
Miistakil Olarak Faaliyet Gosteren Miiessese / Unite Ruhsatlandirmalarina iliskin islemlere dair
yetkiler,

2- Kamu, ozel hastaneler ve iiniversite biinyesinde faaliyet gosteren; yogun bakim
denetlenmesi, seviyelendirilmesi ve tescil islemleri, diyaliz birimlerinin ruhsatlandiriimasi,
denetlenmesi, faaliyet izinlerinin verilmesi, cihaz ve kapasite artis islemleri, kan hizmet
birimlerinin ruhsatlandirilmas: ve denetlenmelerine ait iglemler ile Il Saghk Midiirliigii
tarafindan olusturulacak olan tibbi komisyon iiyelerinin belirlenmesi ve denetim ekiplerinde
gorev alacak personellerin belirlenmesine iligkin ig ve iglemlere ait onaylar,

3- Eczane agilmasina, devredilmesine ve yer degistirmesine iliskin onaylar,

4- Kurum igi iglemi biten, teblig ve bilgi igin goénderilen {ist yazilari, personele verilen gérev
yeri ¢aligma belgelerinin, imzalanmasi

5-  Yurt digina ig¢i olarak gitmek isteyen vatandaglarin Devlet Hastanelerinden alinan saglik
kurul raporlari, tiim resmi ve 6zel laboratuvarlarda yapilan tahlil ve tetkiklere ait tanzim edilen
sonug belgelerinin onaylanmasi islemleri,

6- Naklen gelen ve giden personelin yol harcirahlarina ait deme evraklari,

7- Saghk Midirliigince Akil Hastanelerine hasta nakilleri igin il dig1 tagit (ambulans) ve
personel gorevlendirmeleri,
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8- Saglhk Bakanligina baglh kurumlardaki ambulanslarin onarim ve bakim amaciyla il digina
gorevlendirilmelerine iligkin onaylar,

9- Ambulanslarin hasta nakli i¢in personeli ile birlikte il i¢i ve il dis1 gérevlendirilmesi

10- Yatakl saglik tesislerinde yogun bakim servisinin brangi, seviyesi ve yatak sayisina iligkin
onaylar,

11- Devlet hastaneleri acil servislerinin seviyelerini belirleme onaylari,

12- Semt polikliniklerinin agilig — kapanig ve yatak sayisi ile hastanelerin yogun bakim tescil
onaylari,

13-Kan hizmetleri, organ doku nakli merkezleri ile ilgili her tiirlii yazismalar ve onaylar,

14- Kozmetik satig yerlerinin denetimlerine iligkin onaylar,

15- Aktar ve bitkisel drog satig yerlerinin denetimlerine iligkin onaylar,

16- Ayakta teshis ve tedavi yapilan 6zel saglik kuruluglari uygunluk belgesi ve ruhsat onaylari,
17- Optisyenlik kurumu, gezici saglik taramas araglari, ecza dolabi, laboratuvar vb. hizmet
birimlerine verilecek galigma izni ve uygunluk belgesi onaylari,

18- Muayenehane agilis1, polikliniklerin doniisiim onaylari, tip merkezlerinin én izin
bagvurusu, isim, mesul miidiir sahip degisikligi, laboratuvar ve miiessese agiligina dair izin,
ruhsat, uygunluk ve ¢aligma belgelerine iligkin onaylar.

19- Yeni bir hak ve ytikiimliiliik dogurmayan tip formlarla bilgi alma ve bilgi verme niteliginde
olan, teknige ve hesaba miiteallik ve Valiligin takdirini gerektirmeyen yazilar.

20- Denetleme, destekleme, miicadele ve laboratuvar gérevlerinden kaynaklanan gorevleri
yerine getirmek tizere ara¢ ve personel gérevlendirme onaylari.

21- Bir dosyamin tamamlanmasi, bir iglemin sonuglandirilmasi igin bilgi ve belge istenmesi,
teftis rapor ve layihasinin sonuglarinin izlenmesine iligkin yazilar.

22- Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan imzalanan yazi veya onaylarin ilgeler dahil tiim
birimlere génderilmesi.

23- Duyuru mahiyetindeki evrakin Ilge Kaymakamliklarina intikalini saglayan yazilarin
imzalari.

24- Birim amirleri digindaki personelin kimlik kartlarinin imzalanmas.

25- Sinav, sosyal faaliyetler, hizmet i¢i egitim, s6zlegmeli personel alimlar ile ilgili bagvuru
belgelerinin  alimi, degerlendirilmesi vb. iglemler igin olusturulacak komisyonlarin
gorevlendirme onaylari.

26- Atanmasi Saglik Bakanligimiz ve Valiligimize ait olan personelin (birim amirleri harig)
derece ilerlemesi onaylari.

27- Lojman komisyonunca teklif edilen lojman tahsis onaylari.

28- Saglik Kurumlarimiza ait resmi arag veya resmi hizmete tahsisli kiralik araglara sofor ve
gorevli personelin il igi ve il dig1 gérevlendirme onaylari.

29- Birimdeki personelin 15 giinii gegmeyen il i¢i yer degistirme ve gegici gérevlendirme
onaylari.

30- Demirbag kayit ve terkin onaylari.

31- Kira sozlegmeleri onaylari.

32- 11 dig1 istinabe yoluyla ifade alma talebi ve istinabe yoluyla ifade taleplerine cevap yazilari.
33- Ebe-Hemsire ve diger personelin hizmet i¢i egitim onaylari.

34- Aile Hekimi ve Aile Sagligi Elemanlarinin sézlesme onaylari.

30



35- Aile Hekimi ve Aile Saglig1 elamanlarmin il i¢i gérevlendirmeleri ile gegici siire ile bosalan
birimlere toplum saglig1 merkezlerinden hekim ASE gérevlendirilmesi islemleri,

36- Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonunun Olusturulmasi Onayinin alinmasi,

37- Personel hakkinda yiiriitiilen disiplin iglemleri ile ilgili olarak Valilik Makami’nin olur ve
kararlar1 diginda kalan tebligat islemleri, bilgi belge talepleri, hatali bilgi belge iadeleri, diger
yazigmalar ve sekretarya iglemleri,

38- Ruh Saglig1 Hastalarinin il digina sevkleri ile ilgili gérevlendirmeler ve spor miisabakalari
i¢in yapilan personel ve arag gérevlendirilmesi,

39- Vali adina imzalanmasi gereken sertifikalarin imzalanmasi,

40- 11 Umumi Hifzissihha Kurulu sekretaryasi ile ilgili yazigmalar,

41- “Biyosidal Uriin Uygulama Izin Belgeleri” ve Kaynak-Igme ve Dogal Mineralli Su
[sletmesi mesul miidiir belgelerinin onaylanmas,

iL GOC IDARESIi MUDURUNUN IMZALAYACAGI ve ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- Yabancilarin tahkikatlar ile ilgili yazigmalar ve ilimiz okullarinda 6grenim géren yabanci
Ogrenciler ile ilgili yazigmalar,
2-  Smir dis1 edilecek veya idari gozetim altina alinacak yabancilarla ilgili onaylar, yazismalar,
degerlendirmeler, ¢ikis belgeleri ve izin belgeleri,
3- Yabancilarin ikamet izinleri, Serbest G6¢men olarak miiracaat eden yabancilar ve siginma
talebinde bulunan yabancilarla ilgili yazigmalar,
4- Uluslararas1 korunma bagvuru sahibi yabancilarin kayit, kimlik, statii sahibi kimlik ve izin
belgeleri,
5- Adli ve idari yarg: (Icra Daireleri dahil) kuruluslarindan, kolluk kuvvetleri ve diger kamu
kurum ve kuruluglari ile Valilik kanali kullanilmadan dogrudan gelen yazilara verilecek cevap
yazilari,
6- Niifus Miidiirliigtinden niifus kaydi istenmesine iligkin yazilar,
7- 5683 sayil1 Yabancilarin Tiirkiye'de Ikamet ve Seyahatleri Hakkinda Kanun kapsaminda;
a. Ikamet Tezkerelerinin onaylanmasi,
b. Yabancilarin Tiirkiye'yi Terk Etmelerine davet edilmeleri ile ilgili yazilar ve sir dist
edilmelerine iligkin islemlerle ilgili yazilar ile Bakanlhiga bildirilmesine iligkin yazlar,
8- Gog Idaresi Genel Miidiirliigiiniin talimatlar1 dogrultusunda sinir dis1 islemlerini yapmak
tizere Il Miidiirltigii tarafindan gérevlendirilen personelin il dis1 islemlerini onaylamasi ve hudut
kapilarina yazilacak yazilarin yazilmasz,
9- Adli ve idari yargi (icra daireleri dahil) mercileri ile ilgili yapilan yazismalar,
10- 11 Midiirliigiince yurt igi istirak edilmesi gereken toplanti, egitim, ¢alistay, seminer vb.
kapsaminda iiye, temsilci, katilimci olarak personel gérevlendirilmesine iligkin yazigmalar,
11- il Midiirligii Caligma Gruplarinin gorev alanina giren konulardaki kurum i¢i (Go¢ Idaresi
Genel Miidiirliigii merkez ve tagra tegkilat1), kurum dig1 yapilan yazigmalar,
11- 6458 sayili kanun kapsaminda uluslararasi koruma bagvuru sahibi, gegici koruma bagvuru
sahibi ve ikamet izni miiracaat1 yapan yabanci sahislarla ilgili yapilacak olan tahkikat, igar
(gortis) ve kimlik, adres tespiti ile ilgili yazismalar,
12- 6458 sayil1 Kanun uyarinca:
a. Ikamet Tezkerelerinin onaylanmasi,
b. Sinir vizesi is ve islemleri,
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¢.  Yabancilara idari para cezasi verilmesiyle ilgili is ve islemler,
13- Uluslararas1 koruma ve gegici koruma bagvuru sahibi yabancilarin kayat, kimlik, statii sahibi,
kimlik ve izin belgeleri ile il dig1 sevk onay ve yazismalar,
14- Sinir dis1 edilecek veya idari gozetim altina alinacak yabancilarla ilgili onaylar, yazismalar,
degerlendirmeler, ¢ikis iglemleri ve izin belgeleri ile gérevlendirmeler.
15- 6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunun 61 inci maddesi uyarinca, “miilteci
statiisii karar1”,
16- 6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunun 62 nci maddesi uyarinca, “sartli
miilteci statiisii karar1”,
17- 6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunun 63 {incii maddesi uyarinca,
“ikincil koruma statiisii karar1”,
18- 6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununun 61 inci veya 62 nci ya da 63
lincli maddelerinde aranan sartlar1 tasimadiklar1 anlagilanlar hakkinda, “talebin reddi karar1”,
19- 6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunun 64 {incii maddesi kapsaminda
olanlar hakkinda, uluslararasi korumadan “harigte tutma karar1”,
20- 6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunun 72 nci maddesinin birinci fikrasi
kapsaminda olanlar hakkinda, “kabul edilemez bagvuru karar1”,
21- 6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunun 77 nci maddesinin birinci fikrasi
kapsaminda olanlar hakkinda, “degerlendirmenin durdurulmasina dair bagvurunun geri gekilmis
say1lmasi karar1”,
22- 6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunun 78 inci maddesinin dérdiincii
fikras1 kapsaminda olanlar hakkinda, “uluslararas: korumaya muhta¢ olmadigna iliskin karar1”,
23- 6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunun 85 inci maddesi kapsaminda
olanlar hakkinda, uluslararasi koruma statiisiiniin “sona erme karar1”,
24- 6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunun 86 nci maddesi kapsaminda
olanlar hakkinda, uluslararasi koruma statiisiiniin “iptal karar1”,
25- Uluslararas1 Koruma kapsaminda ikamet eden, acil, zaruri ve/veya insani nedenler ile Genel
Saglik Sigortasi kayitlarinin agilmasi gereken yabancilarin belirlenmesi ve bu yabancilarin Genel
Saglik Sigortalarinin agilmasi,
26- Gog Idaresi Genel Miidiirliigiiniin 15.02.2020 tarihli, 59277437-000/7831 sayili ve 2020/1
No' lu Genelgesi kapsaminda olan veya bunlarin diginda Valiliklerce yapilan degerlendirme
neticesinde yabancilarin i¢inde bulundugu durum goz 6niinde bulundurularak ikamet izni almasi
gerektigi yoniinde kanaat getirilen yabancilarin 6458 sayili Kanun ile isbu Kanunun
uygulanmasina iligkin yonetmelikte belirtilen gartlar1 tasimalar1 ve Valiligimizce de olumlu
kanaat getirilmesi halinde taleplerinin 6458 say1l1 Kanunun 31 inci maddesinin birinci fikrasinin
(g) bendine gore verilecek olan kararlar,

TARIM VE ORMAN iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

1- 5403 sayili Yasa kapsaminda kurul kararlarinin ilgili kurum/kuruluglardan istenecek bilgi
ve belgeler ile yapilacak teblig yazilar,

2- 3083 sayil1 Yasa kapsaminda yapilacak yazismalar,

3- 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda yapilacak yazigmalar ve verilecek su tiriinleri
av tezkereleri ve amator balikgilik belgeleri.

4- 1163 ve 5200 say1l1 Kanunlar kapsaminda yapilacak yazismalar,

S- Gida Kontrol Hizmetlerinin yerine getirilmesi kapsaminda 6nem ve aciliyet gerektiren
numunelerin laboratuvara iletilmesi kapsaminda personel ve arag gorevlendirmeleri,
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6- Personelin il i¢i giinliik gérevlendirme ve tagit onaylari,

7- llag satig yerlerine iliskin onaylar.

8- Kulugkahane ve Damizlik Kanatl Isletmeleri Yonetmeligi kapsaminda verilen agilis
onaylari.

9- Veteriner Hekim Muayene ve Poliklinik Yénetmeligi geregince Poliklinik Ruhsat onaylari,
10- Tiitin Mamulleri ve Alkollii Igkilerin Satigina ve Sunumuna Iligkin Usul ve Esaslar
Hakkinda Yo6netmelik kapsaminda tiitiin ve alkollii i¢ki toptan ve perakende satig onaylari,

11- Kiursal Kalkinmay: Destekleme Mevzuati Cergevesinde il proje degerlendirme komisyon
bagkanligim1 yapmak ve kirsal kalkinmayi destekleme Tebligi kapsaminda hibe almaya hak
kazanan yatirimcilarinin hak ediglerinin onaylanmasi ve bununla ilgili islemleri yapmak.

12- 17-6968 sayili Zirai Miicadele ve Zirai Karantina Kanunu ile Zirai Fugimasyon
Yonetmeligi kapsaminda verilen “Zirai Fugimasyon Ruhsat” onaylari,

13- Ziral Miicadele ilaglar1 Alet ve Makineler bayilik izni verilmesine ve iptal edilmesine
iliskin onaylar,

14- Tohumluk Bayiligi Izin Belgesi verilmesine iliskin onaylar,

15- Hastalik ¢ikis ve soniis haberlerinin  kaymakamliklara ve diger il wvaliliklerine
gonderilmesine iligkin yazilar.

16- Ev ve siis hayvanlar iiretim, satig, barinma ve egitim yerleri ¢alisma izin belgesinin
imzalanmasi,

17- Bitki koruma tirtinleri ve zirai miicadele alet ve makineleri ile ilgili tesislere verilen recete
yazma yetki belgesi, bayilik izin belgesi, toptanci izin belgesi, depo izin belgesi vb. ile bitki
koruma pasaportu kayit sertifikasinin imzalanmasi.

18- Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama iglemleriyle ilgili s6zlesmelerin imzalanmasi,
19- 11 Mudiirligii biinyesinde veya ilgili kurum kuruluslarla ortaklasa agilacak kurslara iligkin
onaylar ve kurslarda 6gretici/usta gretici ve personel gorevlendirilmesi onaylari,

20- 1163 sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda kurulacak tarimsal amagli kooperatif
kurulus ve ana s6zlesme degisiklik iglemleri ile ilgili onaylar,

GENCLIK VE SPOR iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

1-  Spor tesislerinin giinii birlik tahsislerine iligkin onaylar,

2- 11 ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci
ve antrendrlerin kurum ve okullarindan izinli sayi1lmalari igin yazilan yazilar.

3- Kurumlarinin elektrik, su, telefon ve saglik gibi kurumsal 6deme onaylari,

4- Sportif, sosyal, kiiltiirel ve egitim amagly, il i¢i ve il dig1 genglik ve spor faaliyetleri kafile
ve gezi onaylari.

S- At Poligonu, spor salonu vb. tahsislerin yapilmasi

6- 3289 sayili Spor Genel Midiirliigiiniin Tegkilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanunun 29.
maddesi geregince gorevlendirilecek kafile ve personel onaylari,

7- llge Kaymakamliklarina yazilan, miisabakalarda emniyet ve saglik tedbiri alinmasi ile ilgili
yazilar,
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8- Genglik ve Spor Genel Miidiirliigiiniin gérev alanmna giren her tiirlii etkinlik, spor
miisabakasi ve organizasyonlarda personel gérevlendirme onaylar ile bu faaliyetlere iliskin
giivenlik ve saglik tedbirleri i¢in yapilan yazismalar,

9-  Genglik ve Spor Genel Miidiirliigiiniin miilkiyetinde olup, Il Miidiirliigiiniin kullanimindaki
tesislerde yapilan her tiirlii spor miisabakalarina ait biletlerin basim, ¢ikis ve satis onaylari,
10-  Her tiirlii miisabakalarda, Il Spor Egitim Merkezlerinde ve Il Genglik Merkezinin egitim
faaliyetlerinde gorevlendirilen antrendr, egitmen, hakem ve personel gorev iicretleri ve spor
kafileleri harcirah 6deme onaylar

11- Miisabakalarda seyirci giris i¢in satiga ¢ikacak biletler, miisabakada gorev alacak
personele hasilattan gérev {icretleri ve miisabaka hasilatindan kuliiplere kalan kuliip payiin
O6denmesine iligkin 6deme onaylari,

12- Spor Genel Miidiirliigiine gonderilmesi gereken %5 ve %7 paylarin génderilmesine
iligkin onaylar ile itiraz edilen iicretlere ait iade onaylari,

13- Ihaleleri yapilarak sozlesmeye baglanan ve yil igerisinde rutin §deme planlamasi yapilmig
olan personel, mal ve hizmet alimlarina ve kiralamalara iligkin her tiirlii 5deme onaylari,

14- Mahkeme harglarinda kullamlmak tiizere verilen avans ve harcama onaylan ile il
Mudiirltigii tarafindan ihalesi yapilan iglerden alinan kesin ve gegici teminat 6deme onaylari,
15- Kiradaki taginmazlara ait sozlesmelerin Valilik onayindan sonra yenilenmesi ve ihale
belgesi onaylanmus iglere ait s6zlesmelerin imzalanmasi,

16- Agilmasina onay verilen 6zel spor tesislerine ait belgelerin imzalanmasi ile Genglik ve
Spor Kuliiplerinin spor brang: ilavesi tescil iglem onaylar,

17-  Genglik kamplarinda goérevli olan “Genglik Liderleri” ve diger personelin gorev
ticretlerine iligkin 6deme onaylari,

18- Personele iligkin sigorta primleri, emekli ikramiyesi, emekli kesenegi yardimi 6deme
onaylari,

19- Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hikkiimlerine gére agilacak tesislere,
igyeri agilis izni onaylari.

IL MUFTUSUNUN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

1-  Kur’ an Kursu ek ders iicret onaylari,

2- Kur’an Kurslarinda ek ders karsilig1 gegici gérevlendirme onaylari,
3- Kur’an kursu ve camilerin y1l iginde denetim onay,

4- Kur’an kurslarinin il i¢i/il dis1 sosyal, kiiltiirel sportif gezi etkinliklerine katilma onaylar1 ve
bu etkinliklerde gorev alacak personelin gérevlendirme onaylari,
S- Vekil imam hatiplerin gorevlerinden istifa onaylari,

6- Hizmet igi egitim/kurs/seminer diizenleme onaylar ile kurs/seminer sonucu diizenlenen
belgelerin imzalanmasi ile ilgili iglemler.

7-  Acil durumlarda hizmetlerin aksamamas igin personelin gegici gérevlendirme onaylari,
8- Diyanet Isleri Baskanhig1 veya diger kurumlarca diizenlenen hizmet i¢i egitim/kurs/seminere
katilacak personelin gorevlendirme onaylari.
9- Diyanet Isleri Bagkanligindan gelen talimatlar ile iilke genelinde yardim toplama onaylari,
il/ilge Miiftiiliikleri, vakif ve derneklerden gelen camilerden yardim toplama taleplerini
degerlendirme yazilar1 ve onaylar:.

10- Ilce Miiftiileri ve personel ile yapilacak aylik toplant: onaylari.
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11- Hac ve Umre kayit islemlerinin yapilmasi i¢in Hac/Umre/harcama biirolar1 kurulmasi ile
ilgili onaylar.

12- 11 irgat kurulu, Aile Irsat ve Rehberlik biirosu, camilere isim verme komisyonu

vb. Miiftiiliigimiiz biinyesinde olugturulmas: gereken kurul/komisyon onaylari.

13- Evrak arsiv ve imha iglemleri ile ilgili komisyon onaylar1

CEVRE, SEHIRCILIK VE iKLiM DEGISIKLIGI iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI
VE ONAYLAYACAGI YAZILAR

1-  Gegici ve Kesin Kabul Komisyonlari, Yap1 Denetim Gérevlileri ve Zemin Klas Heyetleri
gorevlendirme olurlari ile hak edislerin denmesi ve kesin teminatlarin iadesine iligkin yazilar,
2- Imar durumunun tespitine iligkin yazilar,

3- Atk Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tagima lisans belgelerine iliskin onaylar,
4- Jeolojik-jeoteknik ve mikro bslgeleme etiit raporlarinin incelenme, degerlendirme ve onay
islemleri,

S- 2872 sayilh Cevre Kanunu’na gore verilen idari yaptirim kararlarinin ilgililere ve ilgili
mercilere gonderilmesine iligkin yazilar,

6- Afet Etiit Raporlarinin onaylanmasi,

7- Jeolojik ve Jeoteknik raporlarin ilgili kisi ve kuruluslara génderilmesine iligkin evraklarin
imzalanmasi,

8- Birinci kesifle ilgili yazigsmalar,

9- Rezerv tespitleri ile ilgili (tag, kum, toprak, mermer, ¢akil) yazilar, ifraz tevhit, zemin etiidii,
CED raporlari, define arama izinleri, patlayic1 madde yazilar ile ilgili havale ve yazilar,

10- Valilik Makamina sunulmasi gerekmeyen tip formlarla bilgi alma ve bilgi verme niteliginde
olan yazilar,

11- 5442 sayil Il idaresi Kanunu’nun 9.maddesinin (B) fikrasinda belirtilen hesabata ve teknik
hususlara ait (6denege esas bedel tespiti, yaklagik maliyet, proje, fiyat tutanaklari, i programlari,
imalat olurlari, halihazir haritalarin onayi, is deneyim belgesi) yazilar, rezerv tespitleri ile ilgili
(tas, kum, toprak, mermer, ¢akil) yazilar, ifraz tevhit, zemin etiidii, define arama izinleri, patlayici
madde yazilar ile ilgili yazilar,

12- Mahallinde yapilan 6l¢iim ve denetimlerde, tutulan tutanaklara yapilan islemler hakkinda
talimat ve yonlendirme gerektirmeyen yazilar,

13- Yap1 Denetimi (biiro ve santiye denetimi), kontor yiikleme, sikdyet yapt malzemeleri
denetimi, laboratuvar sonuglari, hazir beton denetimi ile ilgili yazilar ve rutin raporlara iligkin
yazilar,

14- 4708 sayil1 yap1 denetimi ve 4703 sayili Kanun geregi olusturulacak komisyon ve olur
yazilari, Bakanliga bilgi verilmesi,

15- Milli emlak, satig, kiralama kurum goriis yazilari,

16- Belediyelerden gelen plan ve plan degisiklikleri ve argivlenmesi ile ilgili yazilar,

17- Bakanlik ve bagli kuruluglara génderilen personel, tesis ve yatirimlarla ilgili istenilen her
tiirlii idari ve teknik igerikli rapor, bilgi formu, liste cetvel diizenlenmesi vb. yazilar,

18- Odenek teminine esas kesif ve ozetleri,

19- Tabiat Varliklar1 Koruma Bélge Kurullarina yapilacak itiraz ve miiracaatlar1 yerinde
degerlendirilerek rapor halinde Bolge Kurullarina bildirilecek yazilar,

20- Yatinnmlarla ilgili periyodik olarak diizenlenen bilgi izleme raporlarinin Bakanliga
gonderilmesi ile ilgili yazilar,
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21- 2872 sayil Cevre Kanunu’nda belirtilen gevre suglari, 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat
Varliklarim Koruma Kanunu, 1163 sayili Kooperatif Kanunu, 4708 sayil1 Yap: Denetim Kanunu,
4703 sayil1 Yap1 Malzemeleri Kanunu, 6306 sayil1 Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniistiirmesi
Kanunu ile ilgili Cumhuriyet Bagsavciliklarina sug duyurusunda bulunma yazilari; idari para
cezalar1 aleyhine idari yargida agilan davalara ait savunma yazilar ve is ve islemlerle ilgili her
tiirlii yazilar,

22- Parekende Komiir saticilar: igin diizenlenen Kat1 Yakit Satici Kayit Belgesi tanzimi; degarj
ve emisyon izni verilmesine iligkin onaylar,

23- 2886 sayili Devlet Kamu Ihale Kanunu, 4734 sayili Kamu Thale Kanunu, 4735 sayil: Kamu
Thale Sézlesmeleri Kanunu hiikiimleri uyarinca Bakanliktan gelen ddenek ve harcama yetkisi
dahilinde ¢ikilacak proje, yapim, hizmet, mal, arag, personel alimi ihalelerinde ihale &ncesi ve
sonrasina iligkin her tiirlii yazilar,

24- Yerel Yonetimler Genel Miidiirliigiinden gonderilen belediye ve birliklere bilgilendirme ve
dagitim yazilari, belediye ve birliklerden diizenli olarak génderilen (aylik liste, ruhsat, bilgi ve
belgelerin) yazilarin Bakanliga gonderilmesi,

25- Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki taginir ve taginmaz
mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslan ile ilgili odalardan istenilmesine
iligkin yazilar,

26- Dava ve Icra Isleri ile siirli olmak tizere ilgili makamlarla yapilacak dogrudan yazigmalar,
27- Vali’nin, Birim Amirleri tarafindan imzalanmasini uygun goérdiigii diger yazilar ve onaylar.

AILE ve SOSYAL HiZMETLER iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI ve
ONAYLAYACAGI YAZILAR

1- Aile ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirliigii kuruluslarinda ¢ocuk, 6ziirlii ve yasl nakilleri i¢in
il dis1 personel ve tasit gorevlendirilmesi,

2- Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanlig1 Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi uyarinca
verilecek uzun siireli ekonomik destek olurlari.

3- Aile ve Sosyal Hizmetler Bakanliginca engelli vatandaglarimiza yonelik olanlar dahil
ilimizde uygulanacak projelere yonelik olarak Valiligimiz adina agilan hesaplardan Valilik
Oluru ile yapilacak yetkilendirmeye binaen Odeme yapilmasi

4- Sehit Yakinlari, gaziler ve 3713 sayili Terorle Miicadele Kanunu kapsaminda
degerlendirilen sivil vatandaglarin is ve islemlerle ilgili bagvuru dilekgelerinin havale edilmesi.
5- 2828 kapsaminda koruyucu aile s6zlesmelerinin imzalanmasi

6- Aile ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirliigii ve Cocuk Yuvasi ve Kiz Yetistirme Yurdu
denetimine tabi 6zel sosyal hizmet kuruluslar1 (6zel huzurevleri, kres ve giindiiz bakimevleri
ile 6zel oziirlii bakim merkezi vb.) nin ruhsatlarina iligkin onaylar.

7- 11 Mudiirligiine bagh kurum ve kuruluslarda misafir olarak kalmmasina iliskin onaylar.

8- 1l Sosyal Hizmet Kuruluglarinda barindirilanlarin il i¢i gezi onaylari,

9- Ucret karsilign ek ders verdirilmesine iligkin onaylar,

10- Saglik kuruluglan tarafindan tedavi amaciyla il digina sevk edilen kurum bakimindaki
kisilere refakat edecek personelin gérevlendirilmesine iligkin onay ve yazilar,

11- 2828 sayili Kanun kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan ¢ocuklarin kamu kurumlarin
istihdam edilmelerine iligkin iglemlere iligkin yazigmalar,
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12- Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi hiikiimlerince 12 aya kadar nakdi yardim
onaylari,
13- 11 i¢i sosyal inceleme ve degerlendirme amagh personel gérevlendirme onaylari,

iL AFET VE ACIiL DURUM MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR

1- Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diigmesi vb. gibi durumlarda ara¢ ve arama kurtarma
personelinin olay yerine sevkine iligkin yazi ve onaylar,

2- 7126 Sayilh Kanun hiikiimleri geregince segilen Sivil Savunma Miikelleflerine verilecek
kimlik belgeleri onay,

3- Afetlerde goniillii olarak gorev almak isteyen vatandaslara verilen goniillii kartlar1 onaya,
4- Cevre ve Sehircilik il Miidiirltigii tarafindan talep edilen CED raporlarina verilen kurumsal
goriis yazilari,

S- Tasinmazlar tizerinde Afete Maruz bolge karar1 olup olmadigina iliskin yazilar,

6- Afet Etiit raporlar1 onay1 ve Imar planina esas kurum goriis yazilar ile Biitiinlesik tehlike
harita raporlari,

7- 7269 Sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun kapsaminda satig islemine esas kurum goriis yazilari,

8- TAMP ve AYDES kapsaminda Il Afet Miidahale Plani ile ilgili giincelleme yazilari,

9- Sivil Savunma Planlar giincellemeleri, Kisi ve Ara¢ Sefer Gérev Emri verilenlere teblig
yazilari,

10- Vali’nin, Birim Amirleri tarafindan imzalanmasini uygun gérdiigii diger yazilar ve onaylar

TICARET iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR

1- Tiiketici Hakem Heyeti is ve iglemlerine iligkin her tiirlii yazigmalar.

2- Sirket, kooperatif kurulus, tiizik madde degisiklikleri ve genel kurullarinda
bulundurulacak gorevlilere ait yazigmalar,

3- Garanti ve cayma bildirim belgelerinin tanzimi, onaylanmas ve ilgililere tebligi,

GUMRUK MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR

1- 6183 sayil1 Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanunun 64. Maddesi geregince,
Giimriik Midiirligiince diizenlenen haciz varakalari ile ihtiyati haciz varakalari,
2- Vali’nin Birim Amirleri tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar ve onaylar,
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DORDUNCU BOLUM
YURUTME ve YURURLUK

I. YURUTME

Bu Yonerge Aydin Valisi tarafindan yiiriitiiliir.

II. UYYGULAMA ve TAKIiP

Her tiirlti is ve iglemin bu Yo6nergede belirtilen hiikiimlere uygun bir sekilde yiiriitiilmesini
Yonergede gorev ve yetki verilenler saglayacaktir.

Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve ydnergeye uygun hareket edilip
edilmediginin kontroliinden Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ile Birim Amirleri sorumludur.

III. YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN HALLER

Bu Yonergede diizenlenmeyen, sayilmayan, tasnif veya tarif edilemeyen hususlarda
Vali’nin emrine gore hareket edilir.

IV. YURURLUKTEN KALDIRMA
10/10/2017 tarihli Aydin Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi yiiriirlitkten kaldirilmg olup,
kurumlar, yiiriirliikten kaldirilan Yonerge hiikiimlerine gore yapmis olduklar1 ve bu Yonerge

hiikiimlerine aykir1 hiikiimler ihtiva eden diizenlemeleri, 15 giin igerisinde bu Yonergeye uygun
hale getirecektir.

V. YORURLUK

Bu Yonerge 292/98./2023 tarihinde yiiriirliige girer.

akup CANBOLAT
Aydin Valisi
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